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1. APRESENTACAO

Quzn&fofro@uw,
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das méos muifas respostas com mais facilidade durante sua jornada académica.

a(buiuocé‘ e ,M . o o em o e ~ e . eoe . o a
fim de facilifar seu dia a dia. Mas caso voc nio enconfre aqui uma resposta, ficaremos felizes
maﬂn&nm&ep&r&@u&regﬁaﬁmw@rm.
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Tenha um excelente semestre.
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ycwa Faleso
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2. UM POUCO DA NOSSA HISTORIA

A historia da Faculdade dos Palmares - FAP comeca a partir da
idealizacdo de uma familia palmarense, a qual ja possuia a instituicao
profissionalizante de ensino técnico Florence — Escola Técnica dos Palmares ha

quase 20 anos na cidade, quando decidiu criar a Faculdade FAP em 2016.

A cidade foi escolhida ndo s6 porque a familia € palmarense, mas por
Palmares ser uma cidade polo de educagéo e saude da regido da Mata Sul do
estado de Pernambuco, atendendo ainda ao norte de Alagoas, litoral sul de

Pernambuco e litoral norte de Alagoas.

Desde entdo, a familia solicitou em 2016 o credenciamento da Faculdade
dos Palmares - FAP, juntamente com as autorizagbes de cursos, em maio de
2018 recebeu a publicacdo no D.O.U. da portaria de credenciamento da
Faculdade dos Palmares — FAP (Portaria MEC no 489, de 22/05/2018), bem
como a publicacdo da portaria de autorizagdo do curso de Bacharelado em
Enfermagem (Portaria MEC de n° 360, de 24/05/2018), seu primeiro curso
credenciado. Quando em 2019 inicia a primeira turma do curso de Enfermagem

na Faculdade.
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3. MISSAO E VISAO INSTITUCIONAIS

3.1 MISSAO INSTITUCIONAL

A Faculdade dos Palmares - FAP tem por missado formar profissionais com
principios éticos, contribuindo na construcéo do cidadao e da transformacgao social e

econdmica da regido.

3.2 VISAO INSTITUCIONAL

A Faculdade dos Palmares — FAP tem como visdo ser uma Faculdade de
referéncia no Ensino Superior que promove qualidade e inovagao na formagao dos

seus alunos, para o crescimento da regiao de Palmares e Mata Sul de Pernambuco.
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4. ALGUNS MEMBROS DA NOSSA EQUIPE

Diregéo Geral

Prof. Givaldo Melo

Diregdo Administrativa

Profa. Ana Rosa Falcéo

Direcao Académica

Profa. Yara Gabriela Falcido

Diregédo de Patrimonio

Sr. Willams Melo

Secretario Académico

Sr. Felipe Andrade

Apoio Académico

Sra. Ellen Albuquerque

Bibliotecaria

Sra. Alcione Nascimento

Geréncia de Laboratério

Sra. Welligtania

Financeiro

Sra. Rosete Arcanjo

Coordenacdo NUPEM

Profa. Tarcila Gusméo

Coordenacéo de Estagio Supervisionado

Profa. Joyce Catarina

Coordenacao de Ciéncias Contabeis

Prof. Danilo Ramos

Coordenacéo de Direito

Prof. Vanessa Andrade

Coordenagao de Educacéo Fisica

Profa. Esequiel Costa

Coordenagao de Enfermagem

Profa. Rosalia Carvalho

Coordenacéao de Farmacia

Profa. Telma Cavalcanti

Coordenacao de Fisioterapia

Prof. Bruno Brito

Coordenacao de Psicologia

Profa. lany Barros

Assessoria Juridica

Dr. Lucas Melo

Assessoria de Marketing

Sra. Vicktéria Albuquerque

Departamento Pessoal

Sr. Oduvaldo Neto
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5. PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

O horario de funcionamento é das 8hs as 22h.
O horario de aula é das 19hs as 22hs.

Qual horario adicional de aula ou atividade, deve ser agendado previamente com
a coordenacao do curso.

5.1 Acesso ao Sistema Académico

O sistema académico podera ser acessado através do portal académico ou
através de aplicativo institucional.

5.2 Acesso ao Portal Académico

O Portal Académico esta disponivel no site da instituicao

www.faculdadedospalmares.com.br através do link
https://portais.qualinfonet.com.br/facpalmares/

Ao entrar no site o docente devera:

1. clicar em "area do aluno".
2. Trocar o nome aluno por professor clicando na seta lateral da primeira aba.
3. Colocar seu e-mail e senha de acesso fornecidos pelo setor de tecnologia.

Apos fazer login o docente podera visualizar a pagina inicial do portal conforme imagem
a segquir:


http://www.faculdadedospalmares.com.br
https://portais.qualinfonet.com.br/facpalmares/
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Bn n Jair Lucena de Barros
H Dados © 50 minutols)

& Turmas Bem-vindo ao AcadWeb

& Cmis Navegue no menu a lado para ter acesso as funcionalidades.

EA Mensagens

& Biblioteca
@ sair

© Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com. Todos os direitos reservados. @ Qualinfo
wHSme

5.2.1 Acesso as turmas

Clicando no botdo Turmas que fica na area verde a esquerda é possivel visualizar as
principais fungdes disponiveis.

o
(=] n Jair Lucena de Barros

©389 minuto(s)

Bem-vindo ao AcadWeb

Cadastrar Notas Navegue no menu ao lade para ter acesso as funcionalidades.

Espelho de Notas

Registrar Frequéncia

Espelho de Frequéncias

Planode Aula

Diério de Aula

Programa de Disciplina

Avaliagbes Disponiveis

Resultados das AvaliagBes
& Arquivos
EA Mensagens

& Biblioteca

@ sair

Qualinfe cam, Todos os direitos reservados. @Uualinfo
—— TR

Apos clicar no botdo turmas podemos selecionar o botdo seguinte que direciona o
docente para as turmas disponiveis naquele semestre, ou seja, as turmas para as quais
ele(ela) esta dando aula.
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Bn n Jair Lucena de Barros

© 50 minutols)

& Turmas

Registro de Notas

& Arguivos
! Atencio

Clique em uma das turmas abaixo para inserir as notas dos respectivos alunes.

EA Mensagens

& Biblioteca

I T

@ sair

ENF20232A BACHARELADO EM ENFERMAGEM ENFERMAGEM ANATOMIA HUMANA APLICADA (ENFOO7) REDE FLORENCE DE ENSINO LTDA. - ME
ENF2024.1A BACHARELADO EM ENFERMAGEM ENFERMAGER ANATOMIA HUMANA (ENFO03) REDE FLORENCE DE ENSING LTDA. - ME
ENF2024.14 BACHARELADO EM ENFERMAGEM ENFERMAGEN PARASITOLOGIA (ENFO11) REDE FLORENCE DE ENSINO LTDA. - ME
FARMACIAZ0221A  BACHARELADO EM FARMACIA FARMACIA BIOQUIMICA Il (FARMO26) REDE FLORENCE DE ENSINQ LTDA. - ME

© Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com. Todos os direitos reservados.

(@ Quatinte

Ao escolher a turma desejada o sistema ira permitir realizar a atividade necessaria.

5.2.2 Registro de notas

Neste campo, por exemplo, € possivel cadastrar as notas da disciplina/turma
selecionada, sendo separadas em colunas da primeira avaliacdo (AV1), segunda
avaliacédo, segunda chamada e prova final.

Caso o aluno falte a avaliacdo, o docente devera langar apenas a letra F, no lugar da
nota, desta forma, quando for langada a nota da 22CH (segunda chamada) o sistema ira
entender que corresponde a avaliacdo nao realizada anteriormente.

o
(=] n Jair Lucena de Barros

W Dados @90 minuta(s)

T
T Registro de Notas

& Arguivos

4 Mensagens ENF202324 ENFERMAGEM AMATOMIA HUMANA APLICADA (ENFROT)

B siblioteca = TE e T e e 6]
1 Cursand

20230300085|ALINE GRASIELLE EUDAMIDAS DE CASTRO

@ sair 20230200078 ANGELICA MARIA DE OLIVEIRA LIMA CORREIA 1 Cursand
20230200090|ANITA MARIA DA SILVA 2 cuvsnn
20130200071| CASSIA BEATRIZ RAMOS HACKER ROSA - Cursando
2023020009 | CESAR HENRIQUE CAMILO DA SILVA 1 Cursando
20230200074 CLAUDIA LUIZA LINS DE OLIVEIRA - Cursando
20230200068| CLAUDIVANE CRISTINA ROQUE BEZERRA 5 Cursando
20230200040 CLEIVISON MICHAEL SILVA DE LIMA - Cursando
20230200031|DILLYS EDUARDO DOS PRAZERES SANTOS 2 Cursando
2023030004 |ELIANE MARIA DA SILVA 1 Cursando
20230200065 ESTEFFANY VITORIA DOS SANTOS SILVA 1 Cursando
20230300042 FILYPE CLEITON LIMA DOS SANTOS 4 Cursando
20230200015|JAMILLE ROCHA DA SILVA 2 Cursando
20220200429|JAQUELINE MARIA RUFINO BEZERRA 3 Cursando
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Observacgdes Importantes:

1. O estudante podera faltar apenas 1(uma) avaliagao por disciplina, nesta caso,
AV1 ou AV2, ndo sendo possivel solicitar segunda chamada para ambas
avaliagdes durante o periodo letivo;

2. O estudante que apresentar média menor que 4,0 nao tera possibilidade de
realizar avaliagéao final.

5.2.3 Registro de frequéncia

Para registrar a frequéncia, o docente deve selecionar a turma, depois 0 més para o
qual ira registrar as faltas.

=) n Jair Lucena de Barros

® Dados @90 minuto(s)

T . P
1 U Registro de Frequéncia

Tipos de F +
a seremu

(valor erem utilizados)

& sibiioteca Curso

ENF20232A ENFERMAGEM ANATOMIA HUMANA APLICADA (ENFOO7
O sair Més/Ano Dia Y

—Selecione o més—
Janeiro

Fevereiro

Marco

& Arguivos

B4 Mensagens

Abril
Maio
Junho

© Qualinfo Tecnologia (2018)Qualinfo.com. Todos os direitos reservados. @) Qualinfo
‘ ) Qualinfo

E importante salientar que o docente precisara registrar apenas as faltas, e deve
colocar o numero 1(um) por noite de aula faltada, pois automaticamente o sistema ira
converter para 3(trés) horas/aula.

10
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= 0 Jair Lucena de Barros

B Dados @50 minuto(s)

4 Turmas

Registro de Frequéncia

& Arquivos

0s de Falta

B4 Mensagens

PR

ENFERMAGEM ANATOMIA HUMANA.

ICADA (ENFOOT

O sair

o : — T

2 S S AN
ALINE GRASIELLE EUDAMIDAS DE CASTRO

ANGELICA MARIA DE QLIVEIRA LIMA CORREIA

ANITA MARIA DA SILVA 1
CASSIA BEATRIZ RAMOS HACKER ROSA

CESAR HENRIQUE CAMILO DA SILVA

CLAUDIA LUIZALINS DE OLIVEIRA

CLAUDIVANE CRISTINA ROQUE BEZERRA 1 1
CLEIVISON MICHAEL SILVA DE LIMA

DILLYS EDUARDO DOS PRAZERES SANTOS

ELIANE MARIA DA SILVA

O registro da frequéncia sera por nome e por dia do més selecionado de acordo com as
colunas nesta figura.

O estudante em caso de falta justificada devera apresentar um atestado nas 48h uteis
apos o retorno do atestado, o professor devera assinar e datar o dia em que recebeu.

5.2.4 Plano de Aula

Com relagdo a funcdo plano de aula, apds selecionar a turma desejada o docente
devera inserir uma aula por vez, de acordo com o cronograma da disciplina, ao final
deve-se somar uma carga horaria condizente com a da disciplina ministrada.

=} ﬂ Jair Lucena de Barros

H Dados @90 minuto(s)

T
A Turmas Plano de Aula

a Arquis
— e ____Jowo__________JOees _______________________o________|

B2 Mensagens FARMACIA20221A FARMACIA BIOQUIMICA II (FARMC26) 60 Horas
B Biblioteca |Plﬂm de Aula,
Aula Data = CH. Conteiido Arg. Penls

& sair 1 05/02/2024 3 5 . y & 20
2 19/02/2024 El i 20241
= 26/02/2024 3 | =
4 04/03/2024 3 2

11/03/2024 El 20241

6 18/03(2024 3 20241
7 25/03/2024 3 20241
8 01/04/2024 E] (alfa, beta e ga... 20241
o 08/04/2024 3 |Funciod 20241
) 15/04/2024 3 rupos por aula. Temas: Diabetes m. 2024.1
n 22/04/2024 3 rupos por aula. 20241
12 28/04/2024 3 20241
13 06/05/2024 El de CK total, CK-MB.. 20241
14 13/05/2024 3 udados: PSA, CA 15.3, CA 19.9, Tiroglobulina, CEA 20241
15 20/05/2024 3 |RevisAoDE CONTEDDO 20241
15 27/05/2024 3 |AvALIACAD SEGUNDA UNIDADE 2024.1
1 03/06/2024 3 |AVALIACAQ SEGUNDA UNIDADE SEGUNDA PARTE 2024.1
20 08/06/2024 3 |atividade extra classe para reposiciio de feriaos, data a ser definida. Exempla da ativida 0201 v

11
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Por exemplo: para uma disciplina de 60h (sessenta horas aula) deverao ser inseridas
um total de 20 (vinte) aulas de trés horas, respeitando o calendario académico, caso
precise utilizar sabados, atentar para os sabados que poderao ser utilizados conforme
descritos no calendario académico como Atividade Académica.

o
& €Y JairLucena de Barros

26/02/2024

3
04/03/2024 3 20241
& Turmas 11/03/2024 ERE debate if 20241
18/03/2024 3 tud 20241
& Arquivos 25/03/2024 El 20241
01/04/2024 3 betae g 20241
& Mensagens 08/04/2024 ERE b 20241
15/04/2024 3 |A idade (parte 1): Semin s por aula. Temas: Diabetes m 2024.1
& siblioteca 22/04/2024 3 A idade (parte 2): Semin: por aula. 20241
29/04/2024 E] 4 3 zc
® sair 06/05/2024 3 |marcadores doink dod srdio; Sio das d de C total, CK-MB.. 20
13/05/2024 3 |Marcadores Tumorais; principais marcadores estudados: PSA, CA 15.3, CA 18.8, Tiroglobulina, CEA... 20241
200572024 3 |RewishopeCoNTEGDO E Uy
27/05/2024 3 |AVALIACAQ SEGUNDA UNIDADE 2088
03/06/2024 3 |AVALIACAD SEGUINDA UNIDADE SEGUNDA PARTE 20241
08/06/2024 3| o , data a ser definida. Exemplo da ativida... [ 2001
10/06/2024 3 h a 20241
17/06/2024 3 o giram. 20241
3
Total CH. 0
pégina[ 1 |de1 50 v Ver1-200f20

gia ( i Todos os direitos reservado 8) Qualinfo

Turmas -
u Importar de semestres anteriores

& Arquivos -
Diario de Aula
3 Mensagens . - . ..
Nimero Aula Data Hora Inicial Hora Final Carga Hordria
& siblioteca 19:00 22:00 3
® sair Conteddo
Inserir contedido a ser abordado em aula. "
podenda até anexar algum arquive. ¢

925 caracteres restantes

sahar

+Incluir Arquivo -

Apobs clicar no botao incluir o docente podera selecionar a data da respectiva aula, deve
inserir o horario inicial 19:00h (dezenove horas) e o horario final 22:00h(vinte e duas
horas).

No quadro que ficara disponivel para insercdo dos dados o docente devera inserir 0
conteudo da aula (com limite de mil caracteres) tendo ainda a opgédo de

12
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disponibilizar/inserir algum arquivo relacionado a aula clicando no botéao incluir arquivo
de modo a fazer o upload do mesmo.

5.2.5 Envio de mensagem

Caso o docente queira enviar uma mensagem para todos os alunos de uma turma
ou de todas as turmas para as quais esteja dando aula ele seleciona a opgao
mensagem e seleciona as turmas para as quais quer enviar e pode inserir o texto no
campo de edicdo, ou até mesmo enviar algum arquivo como anexo para ser
disponibilizado aos alunos através do portal académico.

@90 minuto(s)

Envio de Mensagem
Selecione destinatarios.
I S S - S " S

[m] ENF20232A BACHARELADO EM ENFERMAGEM ENFERMAGEM ENFOOTJANATOM A HUMANS A2LICADA REDE FLORENGE DE ENSINO
LTDA -ME

—__

[m] ENF2024.14 BACHARELADD EM ENFERMAGEM ENFERMAGEM ENFOO3)ANATOMIA HUMANA FLORENCE DE ENSINO
7oA -ME

___

O ENF2024.14 BACHARELADO EM ENFERMAGEM ENFERMAGEM ENFO11)PARASITOLOGIA FLORENCE DI
[T e

e ————— T ———

FARMOZ26)BI0QUIMICA REDE FLORENCE DE ENSINO
LTDA. - ME -

5.3 Acesso ao Aplicativo Institucional

O sistema académico pode ser acessado através do aplicativo institucional para
isto, o docente com dispositivo mével I0S ou Android devera seguir os seguintes
passos:

1. Baixar o App ACADWEB Professor;

2. Ao ser perguntado "Qual sua instituicdo?", vocé devera preencher
redeflorence (tudo minusculo e sem espago)

3. Colocar seu e-mail institucional e senha (S&o disponibilizados pelo setor
de tecnologia, outra senha de sua preferéncia pode ser criada apds o
primeiro acesso).
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5.4 Plano de Ensino

a)

b)

O plano de ensino se constitui em um documento que reflete a organizagao do
professor. De acordo com o artigo 13 da Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional — LDB 9394/96, o plano de ensino deve ser feito pelo docente e estar
de acordo com a proposta pedagdgica da instituicdo de ensino. O modelo do
plano de ensino da FAP esta disponivel no ANEXO |

Os docentes incumbir-se-do de:

| - participar da elaboracao da proposta pedagdgica da instituicio;

Il - elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica da

instituicao;

[l - zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV - estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor

rendimento;

V - ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar

integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao
desenvolvimento profissional.

c)

d)

O plano de ensino é o instrumento de planejamento das atividades para o
periodo letivo e contera: os objetivos ou competéncias, as metodologias e os
instrumentos de verificacdo do aprendizado e a descrigdo das praticas, quando
houver, incluira também a bibliografia basica e complementar do componente
curricular conforme PPC.

O plano de ensino deve ser elaborado pelo professor, com orientagdo da
Coordenacédo de Curso e da Direcdo Pedagdgica, no inicio de cada periodo
letivo.

O professor disponibilizara o plano de ensino aos alunos, no maximo, até a
segunda semana do periodo letivo do componente curricular e também a
Coordenacao de Curso, para ser arquivado.

Para auxilia-lo na constru¢ao deste documento segue no ANEXO | o modelo do
Plano de Ensino com orientacdes que deve ser encaminhado semestralmente

para _as coordenacdes de curso e estas encaminham para arquivamento na
secretaria académica.
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6. PLANO DE AULA

O plano de aula é o detalhamento do Plano de Ensino. No Plano de Ensino o
professor planeja o semestre como um todo e no plano de aula planeja cada uma das
aulas sempre tendo como base os seguintes parametros:

a) Cuidado com o tempo, pois a aula € um periodo de tempo fixo. Tente elaborar
atividades que caibam neste tempo.

b) Ter em méaos o Plano de Ensino auxilia o professor a planejar sua aula sem
fugir das habilidades e competéncias gerais.

c) E importante que cada aula seja uma sequéncia da anterior.

d) E essencial que o professor saiba quais os conhecimentos prévios do aluno
sobre o assunto para a partir disso escolher a metodologia adequada.

e) E importantissimo que o professor reflita sobre seu plano de aula e a pratica
da sala de aula para que o processo de ensino-aprendizagem realmente ocorra.

f) Por fim, é essencial que o plano de aula seja atualizado constantemente no
portal académico que deve ser inserido conforme consta no item 5.2.5 deste manual.

6.1 IMPORTANTE:

Quando uma mesma disciplina for ministrada por mais de um professor, o
planejamento podera ocorrer de forma conjunta. Sugere-se, ainda, que sempre que
possivel os professores formem grupos e dialoguem para elaborar aulas
interdisciplinares.

7. FREQUENCIA

a) A frequéncia minima obrigatéria em disciplinas é de 75% da carga horaria
total, excetuando-se aquelas de estagio supervisionado, cuja frequéncia minima
corresponde a 100% da carga horaria total, conforme Regulamento de Estagio da FAP;

b) O estudante devera acompanhar a propria frequéncia as aulas e as atividades
através do Portal Académico;

c) Compete ao docente o registro da falta do aluno no sistema. Devendo ser
colocado a quantidade de faltas por dia, sendo 1 falta por hora-aula.
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E importante que o professor ndo esqueca de registrar todos os dias de aula ou
as atividades validas como dia letivo, que acontecem aos sabados. No entanto, esses
dias letivos aos sabados s6 serdo utilizados se o professor tiver um numero inferior de
aulas dadas ao numero previsto no PPC do curso.

Atentem-se também para a contagem de faltas, o numero de aulas dadas.

O estudante em caso de falta justificada devera apresentar um atestado nas 48h
uteis apos o retorno do atestado, o professor devera assinar e datar o dia em que
recebeu.

8.0 METODOLOGIAS DE ENSINO

A metodologia definida para desenvolver as atividades dos Cursos de graduagao
da FAP, expressam coeréncia com os objetivos do curso, com o0s principios
institucionais, e com sua estrutura curricular. Estd comprometida com a
interdisciplinaridade, com o desenvolvimento do espirito cientifico e com a formacéo dos
sujeitos autbnomos e cidadaos.

A instituicdo assume assim seu papel de mediador e busca articular tais trocas,
pois reconhece o educando como um o agente principal de sua propria aprendizagem,
sendo capaz de construir satisfatoriamente seu aprendizado quando participa
ativamente do processo. Assim, o0 curso de graduagdo visa a qualificagcdo e
competéncia do egresso, adotando para tal, métodos de ensino e aprendizagem
diversificados e criativos. Sendo assim, as seguintes metodologias sao empregadas:

Seminarios: Metodologia utilizada como uma forma de avaliagcéo, preparando o
aluno para a pratica expositiva, sistematizacado de ideias, clareza ao discorrer sobre o
assunto em pauta. Auxilia na Comunicagao e Expresséao Oral;

Palestras: Metodologia utilizada apds o professor aprofundar determinado
assunto, tendo o palestrante a finalidade de contribuir para a integragdo dos aspectos
tedricos com o mundo do trabalho;

Ciclo de Palestras: Metodologia utilizada na busca de integragao de turmas e

avango do conhecimento, trazendo assuntos novos e enriquecedores, além de
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proporcionar aos alunos a pratica de cerimonial e organizagdo de eventos, ja que estes
ciclos sédo elaborados pelos préprios alunos, sob a orientagdo do professor da disciplina
competente;

Metodologias ativas: sdo formas de ensino que utilizam experiéncias reais ou
simuladas, visando estimular a solucdo de desafios advindos da pratica social, em
diferentes contextos, e que proporcionam a formacdo de um individuo ativo. Estas
metodologias ativas trazem o estudante para o centro do processo educativo,
aumentando sua responsabilidade em relagdo a sua formacdo. O papel do professor
também sofre mudangas, ele fica encarregado de apresentar o mundo ao estudante e,
ao mesmo tempo, deixa- lo caminhar sozinho. Considerando-se um mundo em
constante mudanca, o ensino tradicional com a meta de transmitir conhecimentos perde
espaco, pois o perfil do profissional exigido pelo mercado de trabalho passa a valorizar
nao s6 os conhecimentos técnicos, mas também habilidades de comunicacao,

relacionamento interpessoal, postura, entre outras.
Dindmicas de Grupo: Metodologia que visa ao preparo dos alunos para a

vivéncia profissional, com estimulagdo do desenvolvimento da contextualizagao critica,
tomada de decisdes e lideranga. Ativa a criatividade, iniciativa, o trabalho em equipe e a
habilidade em negociagéo;

Praticas em Laboratérios: O curso utilizara laboratérios basicos e laboratorios
aplicados ao desenvolvimento das competéncias e habilidades praticas de suas
disciplinas. Esses laboratérios serdo montados de forma a possibilitar um ensino de alto
nivel e atualizado, colocando o aluno em contato com equipamentos regularmente
utilizados na realidade profissional. Dessa forma, o aluno, ao se formar, podera aplicar,
em sua vida profissional, os conhecimentos uteis e importantes adquiridos nas aulas

praticas;
Visitas Técnicas: Realizagdo de visitas a empresas, 6rgdos e instituicdes

visando a integrar teoria e pratica, além de contribuir para o estreitamento das relagbes

entre instituicio de ensino e as esferas sociais relacionadas a area do curso,
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estabelecendo, dessa forma, uma visdo sistémica, estratégica e suas aplicagbes na
area do curso;

Estudo de Casos: Atividade de aplicacdo dos conteudos tedricos, a partir de
situacbes praticas, visando ao desenvolvimento da habilidade técnica, humana e

conceitual, além da possibilidade de avaliar resultados obtidos;
Projetos Culturais: Projetos desenvolvidos pelos alunos, em prol da sociedade

regional a serem desenvolvidos durante a implantagdo do curso, pelo coordenador, em

conjunto com as demais turmas da escola e instituicdes correlatas;
Aulas Expositivas: Método tradicional de exposi¢cao de conteudos, porém com a

utilizacdo de recursos tecnologicos que auxiliam no processo de ensino e
aprendizagem, tais como: audiovisuais, tais como, Datashow, TV, Internet e video.

Aprendizagem orientada para a comunidade: Processos educacionais
orientados a comunidade consistem em  proporcionar atividades de
ensino-aprendizagem que utilizam extensivamente a comunidade como
ambiente/situagédo de aprendizagem.

Aprendizagem interdisciplinar: Aprendizagem baseada em correlagdes
efetivadas entre as disciplinas que constituem a estrutura curricular do curso,
resultando em produtos tedricos e praticos de convergéncias tedrico-metodologicas.
Nesta proposta pedagdgica, os campos de conhecimento se aglutinam no sentido de
ampliar e interagir suas formas epistemoldgicas, em seu sentido pratico ou tedrico.

Aprendizagem para realizar o OSCE: Prepara o aluno para simulagado, o OSCE
(Objective, Structured, Clinical Examination) € um tipo de avaliagdo com uso de
metodologia ativa, surgiu para avaliagdo na area médica e hoje é utilizada em cursos da
area de saude e outras area, podendo ser utilizada em cursos profissionalizantes para
que o estudante desenvolva habilidades e competéncias definidas, o objetivo do OSCE
€ simular ambientes reais de pratica para treinamento e avaliacdo de futuros
profissionais € € um instrumento para avaliagcdo de competéncia, primeiros passos do

caminho para aprender a aprender. Os estudantes sdo encorajados a definir seus
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préprios objetivos de aprendizagem e tomar a responsabilidade por avaliar seus
progressos pessoais. No entanto, o aluno € acompanhado e avaliado, e essa avaliacao
inclui a habilidade de reconhecer necessidades educacionais pessoais, desenvolver um
método proprio de estudo, utilizar adequadamente uma diversidade de recursos

educacionais e avaliar criticamente os progressos obtidos.

Estas praticas apoiam-se numa metodologia que busca uma interagdo entre

aluno — professor — conteudo. Preza-se que o educando conhega os primeiros passos
do caminho para aprender a aprender. Os estudantes sdo encorajados a definir seus
préprios objetivos de aprendizagem e tomar a responsabilidade por avaliar seus
progressos pessoais. No entanto, o aluno € acompanhado e avaliado, e essa avaliagcao
inclui a habilidade de reconhecer necessidades educacionais pessoais, desenvolver um
método proprio de estudo, utilizar adequadamente uma diversidade de recursos

educacionais e avaliar criticamente os progressos obtidos.

9. AVALIACOES DE APRENDIZAGEM

A avaliagdo da aprendizagem em sua dimensao processual contempla os
aspectos abaixo relacionados:

Seréo realizadas pelo menos duas avaliagdes de unidade para cada disciplina;

a) O professor deve especificar as avaliagbes para que o plano de ensino
mostre todas as atividades avaliativas de forma clara, usando legenda
guando necessario.

b) O professor devera encaminhar as avaliagbes para a coordenagao de
curso na 1% e 22 unidade conforme datas definidas em calendario
académico.

c) Sera permitida ao estudante uma unica 22 oportunidade de avaliagéo
(avaliacdo repositiva) para apenas uma das unidades na disciplina
(integrada ou n&o);
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d) O estudante podera requerer a realizagcdo de 22 oportunidade de
avaliagdo, desde que solicitada até a data prevista no calendario
académico;

e) O docente aplicara a avaliagdo repositiva apenas para os estudantes
autorizados pela secretaria académica;

f) N&o havera 22 oportunidade de avaliagdo para o Exame Final;

g) A média exigida para a aprovagdo semestral é 7,0 (sete);

h) A média minima semestral exigida para a realizagdo do Exame Final é
4,0 (quatro);

i) A média exigida para a aprovagao no Exame Final é 5,0 (cinco);

j) As notas das avaliagdes serao representadas em até 2 (duas) casas
decimais.

k) As notas deverdo ser inseridas no sistema académico com prazos
definidos no calendario académico.

[) As avaliagbes da 12 e 22 unidades, bem como avali¢des repositivas ou
exame final nao deverao ser aplicadas pela equipe administrativa, o(a)
docente que precisar se ausentar devera alinhar com a coordenacéo do
curso.

9.1 IMPORTANTE:

Para colaborar no processo de avaliagdo, o docente podera seguir a Resolugao
CONSEPE N° 10 de 09 de marco de 2019 que dispde sobre o processo de avaliacao
da FAP, a resolucéo esta no ANEXO V deste documento.

9.2 Instrumentos e Critérios de Avaliagao

As Orientagdes sobre Instrumentos e Critérios de Avaliacdo nasceu do esforgo
coletivo entre docentes e a Coordenacao NAPED, a partir da necessidade de tornar o
processo avaliativo mais transparente e objetivo a toda comunidade académica.

Os instrumentos foram reunidos a partir dos Planos de Ensino elaborados pelos
docentes em suas respectivas unidades curriculares. E os critérios foram elaborados
através de encontros pedagdgicos que possibilitaram reflexdes e debates acerca do
tema “Avaliacao”.

E certo dizer que o tema Avaliagdo ndo é um assunto resolvido e finalizado,
também n&o é um assunto facil de ser debatido, talvez seja um dos pontos mais
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esforgo coletivo de reflexdo e atengao, por isso dedicou-se um tempo da formacgao

docente para elaborar tal documento, sempre com um olhar que contribuira para pratica
pedagodgica. Ressaltamos que os critérios abaixo tem a fungdo de servir como

orientagao aos professores.

Apresentagao de Trabalho

Critérios de Avaliagao

- Apresenta estética na apresentagao de slides.

- Respeita o tempo de cada integrante na
apresentacgao.

- Apresenta o conteudo com objetividade e
clareza.

- Respeita os aspectos de linguagem: oral e
escrita.

- Apresenta dominio do conteudo estudado.

- Demonstra criatividade na escolha da
estratégia de apresentacéo.

- Responde as indagacdes realizadas pelos
seus interlocutores com seguranca.

- Faz comentarios que contribuem para a
discussdo do tema apresentado.

Producao Textual

Critérios de Avaliagao

- Faz adequacgéao ao género discursivo textual.

tematico.

- Demonstra ter conhecimento do conteldo

gramaticais.

- Demonstra conhecimento das regras

- Escreve o texto com coesédo e coeréncia.

- Apresenta criatividade e originalidade no texto.

- Elabora o texto com criticidade.
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- Demonstra dominio da norma culta.

- Compreende a proposta de redacgdo e aplica
conceitos das varias areas de conhecimento para
desenvolver o tema.

- Demonstra reconhecimento dos mecanismos
linguisticos necessarios para a constru¢cado da
argumentacao.

Trabalho em Grupo

Critérios de Avaliagao

-Colabora nas atividades do grupo contribuindo
com a equipe na constru¢ao do resultado final.

- Atende adequadamente as propostas e praticas
estabelecidas (prazo e conteudo).

- Participa de todo trabalho desenvolvido pelo
grupo.

- Atende ao planejamento e cronograma.

- Demonstra ter boa relagao interpessoal entre os
elementos do grupo.

- Apresenta conhecimento dos assuntos
pesquisados.

- Faz autoavaliagéo.

Em caso de outros formatos avaliativos, € necessario que o docente da disciplina
crie o instrumento de avaliagdo para a atividade, o0 mesmo precisa ser avaliado e
aprovado pela coordenagao do curso e NADD.

9.3 Notas no sistema académico

As notas deverao ser inseridas no sistema académico com prazos definidos no

calendario académico.

O professor devera atentar para os seguintes detalhes:

a) Em caso de falta do estudante no dia da avaliacdo (AV1 ou AV2), o
docente devera preencher o local da nota com a letra "F".
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b) Ao realizar a avaliagdo repositiva a nota devera ser inserida na coluna
nomeada de "22 CH".

Atencao: Os atestados médicos apresentados pelos alunos ndo abonam as
faltas, apenas as justificam. Por isso, devera ser registrada a falta e feita uma
observacao de que a falta foi justificada com a apresentacéo do atestado médico ou da
declaragao do trabalho.

E importante que o professor assine o atestado, colocando a data em que o
recebeu, pois os alunos tém prazos para apresenta-los. Em caso de faltas com
atestado médico, o aluno deve apresentar o mesmo para a Coordenacdo e aos
professores para assinatura, em um prazo de 2 dias uteis apds o retorno do
afastamento.

Caso tenha ocorrido avaliacdo de aprendizagem no dia do atestado, o aluno
deve solicitar o requerimento para a solicitagao da 22 chamada da avaliacdo, no prazo
estabelecido pelo calendario académico, e a avaliacdo ocorrera conforme datas
definidas no calendario citado.

9.4 Tratamento Excepcional

O Decreto Lei 1.044, de 21 de outubro de 1969, autoriza a concessao de
tratamento excepcional ao estudante que for portador de determinadas afeccgdes
congénitas ou adquiridas, de infec¢des, traumatismo ou outras condigdes mérbidas que
ocasionam disturbios agudos e que se caracterizem por:

a) Incapacidade fisica relativa, com a conservagao das condigdes intelectuais e
emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b) Ocorréncia isolada e esporadica.

Observacéao: O tratamento excepcional ndo sera concedido:
a) Aos estudantes que cursam disciplina(s) isolada(s);

b) Para as atividades praticas das disciplinas (Laboratérios, praticas
supervisionadas, visitas técnicas, praticas simuladas e outras atividades praticas).
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Essas atividades devem ser cumpridas integralmente durante o semestre letivo vigente,
sob risco de reprovacgao do estudante por nota e/ou frequéncia.

c) Para Estagio Supervisionado e TCC.

O pedido de Tratamento Excepcional sera apreciado se apresentado por
procurador em até 05 dias uteis, a contar da expedi¢ao do atestado ou parecer médico,
o qual devera conter a descricao da enfermidade ou o correspondente CID — Cddigo
Internacional de Doengas.

O Tratamento Excepcional podera ser concedido desde que ndo seja inferior a
15 dias, nem superior a 60 dias, continuos ou ndo, dentro do mesmo semestre letivo.
Para a aluna gestante o prazo maximo admissivel sera de 90 dias, continuos ou ndo. A
concessao do Tratamento Excepcional ndo se estendera de um periodo letivo para o
outro.

Cabera ao estudante solicitante de tratamento excepcional a responsabilidade de
informar-se no prazo de até 10 dias, contados a partir da data do requerimento, quanto
ao resultado do seu pedido junto a Secretaria Académica.

O despacho de concessao do Tratamento Excepcional especificara o prazo e a
forma de cumprimento das atividades académicas (avaliagdes / trabalhos). O professor
em conjunto com a coordenagao de curso, definird a forma de avaliagdo do estudante
em tratamento excepcional, observados os preceitos do Decreto Lei 1.044, de 21 de
outubro de 1969. Encerrado o prazo do Tratamento Excepcional, o estudante devera
retornar a normalidade das suas atividades académicas.

A renovagdo da matricula para o periodo letivo seguinte estara sempre
condicionada a conclusao de todas as atividades académicas e avaliativas devidas e
pertinentes ao periodo em que foi concedido o Tratamento Excepcional.

9.5 Aluna Gestante

A Lei 6.202/75 concede a estudante gestante os mesmos beneficios descritos no
item anterior (5.4). Obedecendo as suas normas, tera direito ao Tratamento
Excepcional até 90 (noventa) dias, a partir do 8° més de gestacao. Desejando a aluna
retornar as atividades académicas antes do término estabelecido pelo Tratamento
Excepcional, devera requerer formalmente esta antecipacdo a coordenagao de curso,
quando a estudante retornara as suas atividades normais, inclusive as avaliagdes.
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Para a aluna gestante o prazo maximo admissivel sera de 90 dias, continuos ou
nao. A concessao do Tratamento Excepcional ndo se estendera de um periodo letivo
para o outro.

9.6 Média global

O calculo da Média Global é feito a partir da média aritmética das notas finais de
todas as disciplinas que compdéem a matriz curricular, incluindo aquelas em que o(a)
estudante foi reprovado(a) por média ou por falta.

Para fins de calculo da média global, sera atribuida nota O (zero) nas disciplinas
reprovadas por falta. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Académica
juntamente com a Diregao.

9.7 Revisao de Prova

Sera concedida a revisao das atividades de avaliagdo, desde que devidamente
fundamentada e requerida pelo estudante no prazo de até dois dias Uteis contados a
partir do dia seguinte a data da divulgac&o da nota.

9.8 Progressao e Dependéncia

a) Nos cursos com avaliagdo por disciplina, com relacdo a progressido, o
estudante nao progredira caso acumule cinco reprovagdes pendentes em qualquer fase
do curso, circunstancia em que devera obrigatoriamente matricular-se apenas nas
disciplinas em que ainda n&o obteve aprovagdo, cumprindo-as em regime de
dependéncias, observadas as exigéncias regimentais.

b) O estudante que progredir com disciplinas em dependéncia devera
matricular-se, preferencialmente, no semestre seguinte, nas disciplinas em que foi
reprovado, devendo cumpri-las em horario que nao coincida com outras atividades
académicas obrigatorias.

c) Disciplinas com pré-requisitos curriculares (estagio supervisionados, praticas
clinicas, TCC, entre outras) ndo poderdo ser cursadas até que os requisitos exigidos
sejam cumpridos, conforme o projeto pedagogico do curso.

25



Faculdade dos Palmares

d) O estudante é responsavel pelo acompanhamento da oferta e matricula nas
disciplinas em dependéncias, sendo de sua responsabilidade a sua realizagdo, sempre
que ofertada a disciplina, atentando para a integralizagcédo do curso.

e) A FAP, ao seu critério, podera oferecer disciplinas isoladas ou cursos de férias
para o cumprimento de disciplinas em dependéncia.

10. SERVICOS E NORMAS DE ACESSO PARA UTILIZACAO DA BIBLIOTECA

A FAP possui uma biblioteca fisica onde o usuario encontra salas para estudo
individual e em grupo, equipamentos de informatica, além de acesso livre as estantes.

Além do acervo fisico, o docente da FAP tem acesso a uma plataforma online de
mais de 7 mil titulos técnicos e cientificos. O banco de dados disponibilizado é o da
minhabiblioteca.com.br . Para acessar o acervo, o docente precisa entrar no site da
FAP www.faculdadedospalmares.com.br e em seguida clicar em Biblioteca, para
depois clicar Biblioteca Online e, finalmente, acessar uma URL externa da plataforma
Minha Biblioteca. Seu login e senha podem ser criados na biblioteca.

A Minha Biblioteca € uma plataforma digital de livros formada pelas principais
editoras do Brasil: Grupo A, Grupo Gen-Atlas, Manole, Saraiva, Cengage Learning,
Zahar, Grupo Auténtica, Editora Cortez, entre outras. Tudo isso disponivel em uma
plataforma pratica e inovadora que pode ser acessada a partir de computadores, tablets
e smartphones.

As publicagdes disponiveis no acervo sdo especializadas nas areas de Ciéncias
da Saude, Humanas, Sociais Aplicadas que estao relacionadas aos cursos oferecidos
pela Instituicdo. O acervo é composto por obras nacionais e estrangeiras, disponiveis
em diversos tipos de suporte, inclusive em bases de dados digitais.

10.1 Horarios de funcionamento da Biblioteca fisica

Periodo letivo: Segunda a Sexta - 8h as 21h45min. Caso o docente deseje
realizar alguma atividade durante o periodo de aula na biblioteca, favor verificar
disponibilidade do horario do local.
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10.2 Servigos

a) Apoio e Orientagdo ao Usuario: assisténcia ao usuario com a fungéo de
divulgar o acervo, orientar nas consultas, nos servigos de circulagao (empréstimo,
devolugao e reserva de itens) e quanto aos outros servigos oferecidos;

b) Empréstimo Domiciliar Automatizado e Reserva de Materiais: oferecido para
todos os usuarios inscritos na Biblioteca (estudantes, professores e funcionarios);

d) Normatizagdo de Trabalhos Técnico-cientificos: orientagdo aos usuarios na
padronizacao e normatizacao de trabalhos de acordo com as normas da ABNT;

e) Acesso a consulta local: pesquisa do acervo aberto as comunidades
académica e externa;

f) Pesquisa bibliografica em bases de dados e redes de informagao: pesquisa no
acervo da Biblioteca em bases de dados nacionais e estrangeiros e em revistas
eletrbnicas sobre temas de interesse do usuario;

g) Divulgacdo de eventos: encontros, semindrios, congressos, Cursos nas
diversas areas que possam interessar a comunidade académica da Instituicdo séo
divulgados através de cartazes fixados em locais de facil visibilidade dentro da
Biblioteca;

10.3 Multimidia

a) Possui Chromebooks em rede para acesso a internet, com a supervisdo de
um profissional para auxilio aos usuarios;

b) Recursos audiovisuais: TV, cabo HDMI, datashow;

10.4 Normas de acesso a Biblioteca

As Normas disciplinares do uso do servigo da Biblioteca estao disponiveis em
https://faculdadedospalmares.com.br/biblioteca/ e incluem os itens apontados a seguir:

- Manter siléncio nas suas dependéncias;

- ldentificar-se a pedido de qualquer funcionario da Biblioteca, sempre que
solicitado;

- Nao entrar com bebidas e alimentos, por medida de higiene;
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- Nao fumar nas dependéncias da Biblioteca, por medida de seguranga e de
saude;

- Nao portar bolsas ou similares.

10.4.1 Utilizacio do acervo

- Consulta local: a consulta do acervo da Biblioteca é de acesso livre. O acervo
estd facultado a comunidade externa e interna da Instituicido mediante a apresentagao
de um documento de identificagdo e cumprimento das normas constantes neste
Manual.

10.4.2 Empréstimo domiciliar

- E permitida a retirada de quatro exemplares do acervo da Biblioteca, exceto
revistas e jornais;

- O prazo de empréstimo € de sete dias para cada item, sendo obrigatério o
cadastro na biblioteca para utilizagdo dos servigos de empréstimo e renovagao do
acervo.

10.4.3 Renovacao

- Os itens emprestados poderao ser renovados, por um novo periodo, mediante
a apresentacao deles ou pelo portal académico, de forma online, exceto daqueles que
tém pedido de reserva;

- A renovagéao de livro pelo portal RM devera acontecer antes da data prevista
para devolucdo. Mesmo em casos de sistema fora do ar ou livro com pedido de reserva,
nao sera abonada multa por atraso.

10.4.4 Devolucao

- A devolucao de qualquer material do acervo da Biblioteca sera feita apenas em
horario de atendimento;
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- O usuério que nao efetuar a devolugédo do material no prazo estipulado estara
sujeito a multa solidaria estabelecida pela biblioteca no semestre vigente a qual incidira
nos dias de atraso (inclusive sabado, domingo e feriado);

- A multa solidaria consiste em entrega de um item que sera doado para
instituicdes que a FAP apoia;

- A multa gerada no atraso da devolugdo devera ser entregue na biblioteca da
FAP no momento da entrega da(s) obra(s) emprestada(s);

* Observagdo: O usuario em pendéncia com a Biblioteca por mais de 7 (sete)
dias, nao tera acesso ao servico de empréstimo domiciliar ou renovacao.

11. SERVICOS E NORMAS DE ACESSO PARA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE
INFORMATICA

11.1 — Dos Laboratorios

A FAP dispde de 01 laboratério de informatica, com 25 computadores. O espago
€ destinado exclusivamente a atividade académica, disponibilizando equipamentos e
aplicativos compativeis com as necessidades das atividades ali realizadas.

Todas as maquinas dispdéem de acesso a internet, acesso esse que é gerenciado
por sistema de seguranga, o qual visa resguardar a integridade das informacgoes,
evitando, assim, prejuizo ao usuario. A equipe de suporte técnico da FAP esta a
disposigédo para orientar o usuario quanto ao uso dos recursos, bem como solucionar
eventuais problemas que possam acontecer.

O laboratério conta ainda com 36 chromebooks para utilizagdo dentro do
laboratério ou em sala de aula, caso o professor solicite previamente, para acessa-los
vocé devera utilizar seu e-mail institucional.

E vetada a entrada nos laboratdrios com alimentos e bebidas.
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11.2 — Do Acesso a Internet

Podem utilizar o servigo de internet sem fio disponibilizado pela FAP. Para tanto,
€ necessario cadastro na rede FAP WIFI. O acesso é gratuito e esta disponivel durante
o horario de funcionamento da institui¢ao.

11.3 - Do agendamento

O agendamento do laboratério de informatica devera ser realizado com o apoio

docente através do e-mail apoiodocente@faculdadedospalmares.com.br com um prazo

minimo de 72hs antes da aula.

12. SERVICOS E ATIVIDADES PEDAGOGICAS

12.1 Nucleo de Apoio e Experiéncia Docente

Compete a esse setor coordenar, planejar, orientar e executar agdes de carater
didatico-pedagogico, contribuindo para o exercicio de uma agéo educativa fundada nas
concepgoes e principios educacionais assumidos pela Instituicdo, bem como promover
a formacdo continuada e dar assessoramento pedagdgico aos professores a fim de
aprofundar conhecimentos e refletir saberes necessarios a pratica docente.

Considera-se ainda de competéncia dessa Coordenagao planejar e acompanhar
com o Nucleo de Apoio ao Discente (NAD) e o Programa de Apoio Educacional - PAE,
como também o projeto de Desempenho da Aprendizagem e a supervisao dos servigos
da Biblioteca.

12.2 Nucleo de Apoio Discente

O Nucleo de Apoio Discente (NAD) configura-se pelo atendimento personalizado
ao estudante com orientagdo pedagdgica sobre técnica de leitura (como ler, resumir,
sublinhar, etc.), técnica de estudo (organizagao de horario, disciplinas, estudos
dirigidos, etc.). Também sdo oferecidas mini aulas sobre assuntos mais complexos e
que exijam uma compreensdo mais aprofundada caso necessario, para ajudar no
nivelamento.
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O nucleo conta ainda com apoio psicoldégico para os estudantes conforme
necessidade encaminhada pelos docentes, colaboradores, coordenadores,
coordenacgao do nucleo ou procura espontanea do estudante.

O nucleo realiza ainda um servigo socioeducacional, que tem como objetivo
oportunizar ao corpo discente vivéncias que favorecam o seu crescimento e
desempenho no ambito biopsicossocial, possibilitando-lhe uma integragdo mais efetiva
na vida académica, buscando a exceléncia na formagdo académica, bem como
contribuir com a inclusao social.

Programas / agbes desenvolvidas:
Programas/Projetos socioculturais;
Projetos de incentivo financeiro;
Orientagao Académica;

Espacos de integracéo e sensibilizagao para promoc¢ao da qualidade de vida.

12.2.1 Programa de Apoio Educacional

O Programa de Apoio Educacional (PAE) é uma atividade promovida pela FAP
enquanto apoio pedagogico aos estudantes do 1° ao 4° periodos, visando melhorias no
desempenho discente.

12.3 Autoavaliacao Institucional

A FAP entende a autoavaliagao institucional como um instrumento que favorece
uma gestdo democratica e participativa, com vistas a melhoria da qualidade do
processo educacional.

O planejamento e operacionalizagao do processo de autoavaliagdo acontecem a
partir de agdes como: reunides mensais da Comissao Prépria de Avaliagdo (CPA) para
discussdo sobre a concepgao de avaliagao defendida pela Instituicdo, elaboragao das
metas e procedimentos avaliativos, realizacdo de trabalhos de sensibilizagao junto as
comunidades académica e externa, além da elaboracdo e reelaboracdao dos
instrumentos de avaliagdo com base nos diferentes contextos, constru¢ao de relatorios
e divulgacdo dos resultados para todos os segmentos/atores envolvidos, sem a
incidéncia de qualquer carater punitivo.
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A avaliagdo ocorrera através de ciclos, baseada na recomendacido da Lei
n°10861/2004, a cada trés anos, e os discentes poderdo, anualmente (mais
precisamente no més de outubro), avaliar os docentes dos periodos aos quais estejam
vinculados, a estrutura pedagdgica do curso e também a infraestrutura da Instituicao.

13. OUVIDORIA

A Ouvidoria oferece atendimento personalizado as comunidades interna e
externa, recebendo: demandas, reclamagbes, sugestdes, consultas ou elogios, bem
como viabiliza a participagcdo desses publicos através de e-mail
(ouvidoria@faculdadedospalmares.com.br), redes sociai, telefone, caixas de sugestoes
espalhadas em diversos ambientes da Instituicdo e atendimento publico.

A demanda registrada por um desses canais € assumida pelo Ouvidor junto a
Instituicdo, resguardando o direito ao sigilo da fonte. Os setores acionados tém prazo
determinado para apresentar respostas e indicar solugdes para corrigir fragilidades se
for o caso, de modo que o Ouvidor encaminhe resposta ao demandante em tempo habil
e satisfatorio.

O atendimento personalizado acontece em sala propria, em horario determinado,
a ser divulgado no inicio de cada semestre letivo.

14. ATIVIDADES E SETORES ACADEMICOS

14.1 Monitoria

O Programa de Monitoria da FAP € um espago de aprendizagem que visa o
aperfeicoamento do processo de formacgao dos estudantes, a melhoria da qualidade do
ensino e o fomento a carreira docente.

Semestralmente, por meio de processo seletivo, os docentes poderao solicitar
monitores para suas disciplinas através do edital promovido pelo NUPEM. Isso viabiliza
a oportunidade de estudantes concorrerem as vagas de monitoriaS disponibilizadas
segundo demanda dos docentes regentes de disciplinas e/ou referenciais tematicos.

Uma vez aprovados, os discentes passam a colaborar com os docentes de forma
direta e auxiliar os colegas em atividades de praticas académicas, debates filosoéficos,
pesquisa bibliografica e outras modalidades de aprendizagem compativeis ao seu nivel
de conhecimento e experiéncias obtidos durante a graduacéo.
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Os docentes com estudantes monitores deverdo no final do semestre
disponibilizar relatério, conforme modelo estabelecido pelo NUPEM, sobre as atividades
desenvolvidas por semestre.

A FAP estimula a participagdo dos estudantes no Programa de Monitoria através
da disponibilizacdo de “bolsas” concedidas sob a forma de auxilios-desconto mensais
para varias disciplinas. De acordo com as normas institucionais, o Programa de
Monitoria tem os seguintes objetivos:

= assegurar a cooperagao entre estudantes e professores;
= subsidiar o aperfeicoamento do estudante nas atividades académicas.
= sensibilizar o estudante para a carreira académica.

As atividades exercidas pelos discentes dos cursos de graduacdo da FAP sao
supervisionadas pelo NUPEM, de acordo com o Regulamento do Programa de
Monitoria dos cursos de graduagao da FAP.

14.2 Estagio

O Estagio Supervisionado é componente curricular obrigatorio, indispensavel a
consolidagdo do desempenho profissional desejado, inerente ao perfil do formando em
suas diferentes modalidades de operacionalizacdo e especificidades de cada curso.
Dentre outros objetivos, favorecer a vivéncia da rotina profissional numa perspectiva
multiprofissional, além de oportunizar espagos para atuacdo em todos os niveis de
complexidade da relacdo mercado/trabalho.

Para o cumprimento do Estagio Curricular, o estudante devera estar matriculado
regularmente na disciplina de estagio, e devera obedecer as normas vigentes do
Regulamento Geral de Estagios Curricular Supervisionado da FAP e respectivos
regulamentos de cada curso.

A estrutura organizacional do nucleo de estagio € composta por professores
supervisores e profissionais orientadores que acompanham o desempenho dos
estagiarios. Conforme a necessidade das areas de conhecimento, sdo estabelecidas
parcerias com as instituicdes publicas e privadas de Palmares e de outras cidades para
realizagédo dos estagios.

O estagiario, com base na legislagcao vigente, tera Direitos e Deveres conforme
descricdo abaixo:
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Direitos do Estagiario:

1- Ter seguro contra acidentes pessoais;

2- Receber os documentos relacionados ao estagio:
* Ficha de Frequéncia;

 Carta de Encaminhamento;

* Uma via do Termo de Compromisso

3- Solicitar auxilio ao supervisor ou coordenador do estagio.

Deveres do Estagiario:
» Desenvolver as atividades conforme plano de estagio nas respectivas areas;
» Cumprimento do horario e Carga Horaria Integral (100% de frequéncia)

» Cumprir datas e prazos estabelecidos pela supervisdo dos campos de estagios.

14.3 Atividades Complementares

As atividades complementares sao extracurriculares e tem a finalidade de
enriquecer e ampliar os conteudos estudados nas aulas a partir de uma perspectiva
interdisciplinar.

Para a conclusao do curso, é exigida a comprovagao por parte do estudante da
quantidade de horas de atividades complementares estabelecidas no Projeto
Pedagdgico de cada Curso de Graduacéao, por meio de requerimento.

A comprovagédo é feita através de coépia do certificado da atividade e
apresentacao do original quando se da entrada no requerimento na secretaria da FAP
ou através do portal académico ou aplicativo institucional. Cada tipo de atividade recebe
um numero de horas, e na analise do requerimento podera ser validada conforme
regulamento especifico.

As Atividades Complementares serdo reconhecidas como tal se forem
desenvolvidas durante o periodo em que o estudante estiver no percurso de sua
graduagéo desta IES.
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Somente serao validadas as atividades realizadas pelo estudante a partir da data
de ingresso no curso até o semestre da colagao de grau conforme prazo estipulado em
calendario académico. Quanto a validagdo das Atividades Complementares
desenvolvidas pelo discente, sera considerada a compatibilidade das atividades
desenvolvidas com o objetivo do curso e a atuagdo do estudante na realizagdo das
atividades.

Os estudantes que venham a apresentar algum documento ndo condizente com
informagdes veridicas ficam sujeitos as penalidades previstas no Regimento da IES.

As Atividades Complementares devem ser realizadas em horario distinto
daqueles das aulas e demais atividades pedagodgicas regulares do curso de
graduagdo. Ndo serdo abonadas faltas de alunos que se ausentarem de suas
atividades pedagdgicas regulares para pratica de Atividades Complementares.

E de responsabilidade do estudante acompanhar, através do sistema, a
validacdo das atividades apresentadas. A validagcdo segue pontuacao especifica de
cada categoria, de acordo com o regulamento préprio, e deve ser consultada no
Regulamento de Atividades Complementares da FAP, que se encontra no site da
Instituicdo e na Secretaria Académica.

14.4 Extensao

A Extensdo Académica se constitui em uma pratica permanente de interagao
instituicdo-sociedade, articulada ao ensino e a pesquisa que viabiliza a relagao
transformadora entre a instituicdo e a sociedade através da promocao e garantia dos
valores da cidadania.

Na FAP, a Extensdo Académica se desenvolve através de agdes visando a
socializagcdo do conhecimento cientifico, a intervengdo social qualificada pela
indissociabilidade entre ensino e pesquisa e a promocio da responsabilidade social
na perspectiva fraterna.
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14.5 Pesquisa - Iniciagao Cientifica

A pesquisa na FAP tem o objetivo incentivar a produ¢cdo de conhecimentos
técnico-cientificos entre os docentes e discentes e expandir esses conhecimentos
para a comunidade.

Reafirma-se, desta forma, a triade Ensino, Pesquisa e Extensdo no processo
académico de formacao profissional, contextualizando-a com as exigéncias da
sociedade.

O desenvolvimento de pesquisa na FAP se faz por meio de projetos vinculados
as atividades de Grupos de Pesquisa ou as atividades de Iniciagao Cientifica ou a
Trabalhos de Conclusdo de Curso, e é regido, internamente, por um regulamento
amplo, o “Regulamento de Pesquisa”, e outros mais especificos como o Regulamento
de Iniciagao Cientifica e o Regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso.

Os projetos de pesquisa precisam atender a requisitos estabelecidos nesses
regulamentos e serem aprovados por comités competentes. Todos esses
regulamentos ficam disponiveis no site da Instituicao.

Com o intuito de produzir um conhecimento mais sedimentado e resolutivo, a
FAP utiliza como unidade basica de organizagado da pesquisa, as diretrizes tematicas
da investigacgao cientifica, ou seja, o0s eixos/ temas (assuntos) centrais ou prioritarios
que sao pesquisados.

Todas as pesquisas de grupos de pesquisa e de iniciagao cientifica devem se
enquadrar nas linhas de pesquisa institucionais. Um Grupo de Pesquisa € um
conjunto de docentes, discentes e técnicos coordenados por um “Lider” (professor
experiente em pesquisa), que trabalham em torno de linhas de pesquisa comuns.

A selecao de estudantes para participar de um grupo de pesquisa é feita pelos
lideres dos grupos. O numero de estudantes (discentes) € sempre, no minimo, o
dobro do numero de professores.

Os grupos tém metas de producgao cientifica a serem alcangadas anualmente,
mas possuem beneficios, como prioridade na sele¢do de projetos de Iniciagédo
Cientifica. A Instituicdo oferece apoio aos estudantes envolvidos com projetos de
pesquisa, dando suporte de infraestrutura, ajuda de custo para apresentacao de seus

36



Faculdade dos Palmares

trabalhos em eventos cientificos e bolsas de Iniciagao Cientifica.

14.6 Programa de Iniciagao Cientifica

Sao objetivos do Programa de Iniciagao Cientifica:

| — Reforgar o desenvolvimento da mentalidade cientifica, critica e investigativa
dos estudantes;

Il — Promover o interesse pela pesquisa, despertando a vocacdo cientifica e
incentivando talentos entre estudantes de graduacéo;

[l — Familiarizar o estudante com todas as etapas de uma investigagao
cientifica, incluindo a aprendizagem de técnicas e métodos de pesquisa, bem como o
processo de superagao de dificuldades e solugédo de problemas;

IV — Colaborar para a formacdo de profissionais comprometidos com o
desenvolvimento da regiéo;

V — Estimular pesquisadores produtivos a engajarem estudantes de graduagao
no processo de investigagao cientifica, consolidando grupos e linhas de pesquisa;

VI — Fortalecer a producao do conhecimento cientifico na FAP;

VII — Contribuir para a formacgao de profissionais com perfil para programas de
pos-graduagéo stricto sensu.

Para atingir seus objetivos, o programa disp6e das modalidades:

| — Bolsista - Iniciagdo Cientifica com incentivo financeiro para o estudante,
fornecido na forma de bolsas da propria FA.

[l — Voluntario - Iniciagao Cientifica sem bolsa para o estudante.

A participagdo neste programa se efetiva por meio de processo seletivo, no

qual professores da FAP submetem projetos de pesquisa e indicam os estudantes

que consideram em condi¢des de desenvolvé-los sob suas orientagdes.
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Esse processo seletivo é regido por termos que sdo publicados em Editais
especificos.

15. LABORATORIOS DE APRENDIZAGEM

A FAP dispbe de diversos laboratérios de praticas vinculados aos cursos das
areas de saude e humanas, que propiciam estrutura e recursos necessarios a uma
aprendizagem qualificada e contextualizada.

Os professores que necessitarem utilizar os Laboratérios para
desenvolvimento de Pesquisas deverao fazer a solicitagao por escrito, observando as
normas gerais apontadas abaixo, bem como as normas especificas de laboratério.

15.1 Normas de Utilizacao dos Laboratorios para Pesquisa

Solicitagao de Uso dos Laboratdrios:

1 - Assinatura da Carta de Anuéncia pelo Coordenador do Laboratério, apds
apresentacao do Projeto de Pesquisa;

2 - Preenchimento da Ficha de Utilizagdo dos Laboratorios em duas vias;

Tempo da Pesquisa:
1 - Prazo Maximo: 01 ano

Observacao: Apos este prazo, se ainda houver necessidade de utilizagcdo do
laboratoério para pesquisa, devera ser feita nova solicitagao.

Organizacao do Material

1 - Todo material utilizado é de responsabilidade/aquisicdo do estudante;

2 - A utilizagao de equipamentos devera ser feito com o auxilio dos técnicos de
laboratério;
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3 - O uso de vidrarias fica limitado a disponibilidade do laboratério;
4 - Todo material de descarte devera ser dispensado pelo estudante.

Guarda de Material de Pesquisa

1- O material a ser cultivado/semeado devera ser identificado (nome do
estudante/contato/curso/periodo/professor orientador/validade do material); 2-
O material a ser refrigerado deve ficar em geladeira especifica no Laboratério
Multidisciplinar;

3- O acesso as geladeiras devera ser solicitado ao técnico de laboratoério
mediante a assinatura do protocolo;

Observacgao: Todo material de pesquisa € de responsabilidade do estudante e
do professor orientador.

As normas de uso dos laboratérios didaticos estao disponiveis no Anexo VI.

15.2 Normas da Comissao de Biosseguranga da FAP para uso dos laboratérios

Art.1°- A Comissao de Biosseguranga da FAP é um 6rgao consultivo, normativo e
fiscalizador, subordinado a Diretoria Administrativa, tendo como objetivo principal
planejar, executar e avaliar as agdes de controle de infecgcdo e biosseguranca,
conforme as exigéncias juridicas iniciadas pela Lei 8.974 de Janeiro de 1995, Decreto
Lei N° 1752.

O uso dos laboratérios para todos os cursos da Area de Saude e/ou clinico exige
cuidados especiais no que diz respeito a biosseguranga. Devido aos diversos
procedimentos de natureza experimental, os estudantes devem atender as seguintes

recomendacgdes:

1. Uso obrigatério de calga comprida (até o final do MMII e sem rasgos), blusa que
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cubra toda extenséo do tronco e sapato completamente fechado.

2. A permanéncia nos laboratorios e/ou clinicas exigira postura adequada do usuario
(Ex.: docente, discente e técnico auxiliar, estagiario, pesquisador), ou seja, devendo
se comportar com total responsabilidade e seriedade diante dos procedimentos,
manuseio dos equipamentos e segurancga da vida;

3. Antes de entrar nos laboratérios e/ou clinicas, todos os usuarios deverao guardar
os seus pertences (Ex.: bolsas, capacetes, cadernos, laptop) nos armarios para a sua
maior seguranca e facilidade na realizagdo do experimento;

4. Uso obrigatério de jalecos e batas fechadas de mangas longas, ajustadas no
punho, calcas compridas e sapatos totalmente fechados, salto baixo para evitar
acidentes ao entrar nas dependéncias internas dos laboratérios. Além disso, os
cabelos deverao estar presos em uma touca/turbante/gorro e as bijuterias de orelhas,
punhos e dedos deverao ser retiradas (Ex.: brincos, pulseiras, reldgios e anéis) ou
mantidas, caso o tamanho sejam pequenos, apenas para os brincos;

5. Na realizacdo de experimentos especificos, os Equipamentos de Protegao
Individual (EPI's) deverao ser adequadamente utilizados, tais como gorros, mascaras,
jalecos, luvas, 6culos de protegéo e protetor visual;

6. Nos laboratérios e clinicas da FAP, estao disponiveis os Equipamentos de Protecéo
Coletiva (EPC’s) (Ex.: chuveiros, extintores, lava-olhos, pias e maletas de primeiros
socorros). Em caso de necessidade, disponha-se ao responsavel pelo setor;

7. Ao utilizar as luvas, ndo manusear outros objetos de uso comum, tais como
telefones fixos e celulares, macanetas de portas e torneiras;

8. Nao comer, Nao beber, Ndo mascar chicletes, Nao fumar nao colocar as maos na
boca, nariz e olhos;

9. Nao sentar sobre as bancadas e pias e ndo se encostar a paredes ou em outros
locais provaveis de contaminacéo;

10. Nao usar maquiagens, roupas de 13, de veludo e outros tecidos de fibras grossas,
pois liberam e absorvem milhares de particulas e germes contaminando o usuario € o
ambiente;

11. Todos os objetos usados nas dependéncias internas dos laboratorios e/ou clinicas
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tais como roupas, canetas, lapis, borrachas, etc., ndo devem ser usados ou
carregados para fora dos laboratérios e/ou clinicas;

12. Nao manusear qualquer agente de risco bioldgico caso existam cortes e
ferimentos;

13. As geladeiras, armarios, gavetas e equipamento de temperatura, sdo de uso
apenas para as finalidades especificas do laboratério;

14. Nao é permitida a presencga nos laboratorios e/ou clinicas de pessoas sem vinculo
com a instituigcao;

15. E obrigatéria a administragdo das imunizacdes vidveis para os agentes
manipulados ou potencialmente presentes no setor de trabalho;

16. Gestantes e/ou pessoas alérgicas a reagentes deverao informar o fato ao docente
responsavel pela disciplina;

17. E vetado o despejo de reagentes quimicos em pias e/ou em vasos sanitarios.
Estes deverdo ser armazenados em recipientes apropriados a destinacao final, por
empresa terceirizada;

18. E vetado o uso de batas ou jalecos, estetoscépios fora das dependéncias
experimentais, tais como corredores, toaletes, bibliotecas, restaurantes, dentre outros,
exceto em salas de aula com autorizagéo do professor.

19. No ambiente da FAP o uso do jaleco pelos professores é obrigatorio e exclusivo
para as aulas praticas nos laboratérios, praticas em sala de aula e praticas fora da
instituicao.

e O nado cumprimento das normas implica em risco para o ingressante e o
responsavel pelo laboratério podera restringir o ingresso daquele que n&o se
submeter a tais normas.

Das Obrigac¢des do Corpo Discente (de acordo com o Regulamento)

1. Cumprir as condutas de biosseguranga e as orientagdes de boas praticas nos
Laboratérios e/ou Clinicas com a ajuda dos membros da comissao, do corpo técnico
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auxiliar, dos docentes e pesquisadores;

2. Averiguar o uso adequado e continuo dos reagentes e equipamentos de protegao
individual (EPI's) e de protegdo coletiva (EPC's), de acordo com a sinalizagao
apropriada para cada setor;

3. Adotar condutas de controle de qualidade por meio de Procedimentos
Operacionais Padrbes — (POP's);

4. Obedecer a rotina para o transporte de material patogénico no interior da FAP.

15.3 Protocolo FAP para Acidentes com Instrumento Perfurocortante

1. Em todo e qualquer acidente com instrumento perfurocortante, deve-se lavar o
local, abundantemente, com agua corrente e clorexidina degermante ou sabao
bactericida;

2. Se atingida a mucosa ocular, irrigar com agua ou solugéo salina. Se atingidos nariz
ou boca, lavar com agua em abundancia;

Acidente com fonte conhecida:

a) O técnico responsavel do GERLAB solicitara autorizagdo por escrito
(preenchimento do TCLE - termo de consentimento livre e esclarecido) ao paciente
para a coleta de sangue;

b) O técnico responsavel do GERLAB registrara os dados do paciente para contato se
for necessario;

c) Sera colhido, caso o paciente concorde, 05 ml de sangue em tubo seco do
paciente e do estudante, que também devera assinar o TCLE, para que sejam feitos
0s exames necessarios — desde que se identifiquem os tubos;

d) Encaminhar as amostras para a realizagao do teste rapido (HIV) no GERLAB;

e) Fazer encaminhamento do estudante para o Centro de Testagem e
Acompanhamento (CTA) para que sejam feitos o0s demais exames e

acompanhamento médico, utilizando formulario especifico de encaminhamento que
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se encontra no GERLAB.

Acidente com fonte desconhecida:

a) Fazer encaminhamento do estudante, em formulario especifico, para o Centro de
Testagem e Acompanhamento (CTA) para que sejam feitos os demais exames e
acompanhamento médico;

b) Caso acontega em horario noturno e o material tenha presenca de sangue visivel,
encaminhar para o Hospital Correia Picango — Recife;

Orientacdes para o acidentado:

1. Teste rapido negativo — encerra o caso para HIV, investigar demais contaminagdes
no sangue no CTA ou em laborat6rio privado nas primeiras 24 - 48 horas;

2. Teste rapido positivo — encaminhar para CTA em horario comercial, caso o acidente
aconteca a noite, encaminhar para o Hospital Correia Picango (Recife), para confirmar
teste positivo (Elisa) e iniciar tratamento.

16. CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO

Seguindo a Resolugcao N° 07, de 18 de dezembro de 2018 do Ministério da
Educacao, a qual estabelece as diretrizes para extensado no ensino superior no Brasil,
onde os cursos do ensino superior devem dispor de 10% da carga horaria total do
curso voltadas para a curricularizagdo da extensao, que significa usar os métodos da
extensdo para o ensino de algumas disciplinas a serem definidas pelos Nucleo
Docente Estruturante (NDE) de cada curso, devendo obrigatoriamente dar uma

devolutiva de evento ou produto para a comunidade externa da instituigao.

Os docentes das disciplinas curricularizadas devem:

Antes iniciar a disciplina: Entregar o “plano da curricularizagao”, este corresponde

ao plano de aula, no sistema académico da FAP ele podera ser cadastrado com esta
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nomenclatura, mas para secretaria sera encaminhado conforme modelo disponivel no
Anexo II.
Durante a disciplina: Sera entregue na 12 unidade o plano de intervencéo de cada

grupo ao docente, conforme Anexo llI.
No final da disciplina: Cada grupo entregara o relato final da experiéncia-projeto,
conforme modelo do Anexo IV.

O conjunto destes documentos compora o relatério final da disciplina
curricularizada, o qual é apresentado ao Ministério da Educacao (MEC) através da
fiscalizagdo do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas (INEP).

Para melhor funcionamento da curricularizagdo, os cursos e docentes das
disciplinas curricularizadas devem seguir o regulamento abaixo:

REGULAMENTO PARA DIRETRIZES DA CURRICULARIZAGAO DA EXTENSAO

CAPITULO | - DO OBJETO DO REGULAMENTO

Art.1° O presente regulamento tem por objetivo definir diretrizes que permitam a
implantagdo e o acompanhamento das atividades de extensdo nos cursos de
Graduagao de acordo com a Resolucdo MEC 07 de 18 de dezembro de 2018,
inserindo-se no ambito das Politicas Institucionais da Faculdade dos Palmares.

CAPITULO Il - DA EXTENSAO

Art.2° A Faculdades dos Palmares busca obedecer aos principios indissociaveis do
Ensino Superior que consiste em:

I. ensino, pesquisa e extensdo previsto no artigo 207 da Constituicdo da
Republica de 1988;

II. a concepgdo curricular estabelecida pela Lei Federal n° 9.394/1996,
considerando a Meta 12, estratégia 12.7, do Plano Nacional de Educagao-PNE
(2014-2024);
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I1l. a Lei Federal n® 13.005/2014; e

IV. a Resolugao n° 7, de 18 de dezembro de 2018, do Conselho Nacional de
Educacgao/ Ministério da Educacdo que estabelece as diretrizes para a Extensao na
Educacao Superior Brasileira, respeitando as Diretrizes Curriculares de cada Curso de
Graduacido bem como as Normas das Ac¢des de Extensdo da Faculdade dos Palmares.

Art.3° A Extensdo é a dimensdo do Ensino Superior aberta a participacdo da
comunidade, interdisciplinar e indissociavel as dimensdes de ensino e pesquisa.

Art.4° A principal finalidade das atividades de extensdo consiste em difundir as
‘conquistas e beneficios da criagao cultural” (LDB) e da iniciagédo cientifica, com
vistas a promover o desenvolvimento profissional, com conhecimento,
empregabilidade e cidadania.

Art.5° A Curricularizagao da Extensao propde um novo desenho curricular para os
cursos de Graduagao, uma vez que as atividades de extensdo devem compor, no
minimo, 10% (dez por cento) da carga horaria total dos cursos de graduagao
presencial e/ou a distdncia que deverao fazer parte da matriz curricular, e do
historico curricular do aluno.

PARAGRAFO UNICO: A Carga horaria destinada para Extensdo deverdo ser
distribuidas na carga horaria do curso.

Art.6° Os 10% (dez por cento) de atividades de extensdo devem ser calculados
com base na carga horaria total minima do curso, que € a soma das unidades
curriculares, incluindo disciplinas, atividades complementares, estagios e trabalho
de concluséao do curso.

§1° Cabe ao NDE e ao Colegiado de Curso analisar a matriz curricular e inserir
as atividades de Extensao dentre as unidades curriculares. Para tanto o NDE
devera observar as Diretrizes do Curso para que um ato regulatério nao
sobreponha ao outro e uma atividade nao seja creditada de forma repetida.

§2° Nao pode ser considerada atividade de extenséo:
|. estagios curriculares;

Il. atividades complementares;

lll. iniciagao cientifica;

IV. aulas de campo;

V. visitas técnica;
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VI. atividades culturais;
VIl. monitorias;
VIII. tutorias; e

IX. carga horaria de aulas praticas obrigatorias dos cursos.

Art.7° A Extensao socioformativa proposta pela Resolugédo 07, de 18 de dezembro
de 2018, busca externalizar o conhecimento académico extra do curso com a
participagcdo dos atores sociais junto com os docentes e discentes na identificagédo
de diagnostico, implementacéo de acdes e avaliagdes.

Art.8° Considerando a Resolugao que estabelece as Diretrizes para a Extenséo na
Educacao Superior Brasileira serdo desenvolvidas as seguintes modalidades:

I. Eventos;

II. Cursos e Oficinas;
. Projetos;

IV. Programas;

V. As modalidades serao desenvolvidas em forma de agao dentre os projetos.

Art.9° As atividades, o plano e o programa de ensino das unidades curriculares
curricularizadas deverdo detalhar as atividades e cronograma, descrevendo as
seguintes etapas:

|. apropriagao conceitual;
II. diagnostico;

lll. planejamento;

IV. execucéo;

V. avaliacao; e

VI. registro.

Art.10° A avaliagdo da atividade de extensédo dentre a unidade deve ser avaliada
pelos seguintes métodos:

a) Avaliagao formativa: frequéncia, participagdo, grupo focal com rodas
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dialogadas e avaliagao oral.

b) Avaliagcdo somativa: Relatorio das atividades desenvolvidas e das
experiéncias adquiridas.

Art.11° No PPC devera especificar as caracteristicas das a¢des de extensao que
desempenham papel formativo para os discentes, respeitados os conceitos e
principios estabelecidos por esse plano institucional.

Art.12° As atividades de Extensido deverdo ser oferecidas preferencialmente, aos
discentes no seu turno de estudo.

PARAGRAFO UNICO: Os cursos oferecidos na modalidade a educacdo a distancia
(EaD) também devem promover atividades de extensdo para a participacdo de
seus discentes, de maneira presencial.

Art.13° Para validagdo, a carga horaria das Unidades Curriculares (UCE)
destinadas a Curricularizagdo da Extensdo deverao ser creditadas na integra no
Sistema Académico pelo coordenador de curso.

Art.14° A carga horaria alocada a atividade de Extens&o devera ser dialogada pelo
NDE e Colegiado, utilizando a carga horaria total da Unidade Curricular. Nesta
perspectiva, de acordo com a carga horaria total dos cursos de graduacédo, a
distribuicdo das Unidades que serdo curricularizadas seguira da seguinte forma:

a) Curso com 4.000 horas: 7 Unidades Curriculares de 60 horas;

b) Curso com 3.200 horas: 6 Unidades Curriculares de 60 horas;

Art.15° Todas as etapas do desenvolvimento da Unidade Curricular que estiverem
direcionadas a Curricularizagdo da Extensdo deverdo ser orientadas e
acompanhadas pelo docente. Para tanto se faz necessario uma formagao
continuada com metodologias de projetos e metodologias ativas.

Art.16° As tematicas a serem desenvolvidas dentre a Curricularizacdo da Extensao
serdo: Meio ambiente, Direitos humanos, Educacao étnico racial, Cidadania,
Tecnologia, Inovagdo, Empreendedorismo, Sustentabilidade, Desenvolvimento
sustentavel, Gestao, Politicas Publicas, Acessibilidade, Inclusdo, Saude publica,
entre outros.

PARAGRAFO UNICO: Para atender as tematicas para essas unidades
curriculares, a Faculdade FAP sugere trabalhar com os seguintes publicos:
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I. minorias;

Il. comunidades tradicionais;

[ll. vulneraveis;

IV. entre outros que se relacionem com a comunidade local.

Art.17° A sistematizagao do processo avaliativo se divide em:

Avaliacao Interna: Avaliagbes discentes; mensuracdo dos impactos das acgdes
extensionistas na transformacdo social; nivel de resolutividade; autoavaliacédo
Institucional; avaliagao dos discentes pelos docentes e CPA; e

Avaliagao Externa: Avaliagdo pelo publico participante (atores sociais), ENADE,
E-MEC e CPA.

Art.19° A gestao dessa carga horaria devera ser realizada pela Coordenacgao de
Curso. Quando o aluno cumprir a Carga Horaria através das Unidades
Curriculares.

PARAGRAFO UNICO: Apds o término do semestre a Coordenagdo do curso ja
pode creditar a nota e a carga horaria no sistema académico. E importante
destacar que as acdes de extensdo, deverao desempenhar um papel formativo
para o aluno e envolver a comunidade externa a Faculdade FAP, nas formas
especificadas no PPC.

Art.20° As evidéncias que atestam que os discentes desenvolveram as atividades
da Curricularizagao da Extensao serao:

I. frequéncia nas atividades;
II. relatorio

Ill.e as avaliagbes somativas realizadas junto as comunidades.

Art.21° Compete ao Conselho Superior Cientifico aprovar, em instancia final, o
planejamento, a supervisdo e a avaliagdo da fungdo de Extensdo da Faculdade dos
Palmares - FAP de acordo com as diretrizes da Resolugdo 07, de 18 de dezembro de

2018.

Art. 22° A Diregao da Faculdade dos Palmares - FAP, procede ampla a publicagao
deste Regulamento, ja aprovado pelo CONSEPE.
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17. NUCLEO DE ACESSIBILIDADE (NAC)

O Nucleo de Acessibilidade visa inserir na realidade académica/institucional a

pessoa com deficiéncia, no que concerne a participacdo deste em quaisquer

atividades ofertadas pela Instituicdo, de forma a permitir acessibilidade dentro das

dependéncias da FAP.

A politica de acessibilidade e inclusdo para as pessoas com deficiéncia da FAP

€ baseada nas orientagdes legais previstas de ordem federal e auxilia na redugao de

barreiras estruturais, atitudinais, programaticas, pedagdgicas e de comunicagéao.

Assim, o NAC tem buscado promover agdes para garantia do acesso pleno a

pessoa com deficiéncia motora, visual, auditiva, intelectual e de Transtorno do

Espectro Autista (TEA) no convivio académico/institucional.

18. COMBINADOS E ROTINAS

Abaixo encontram-se algumas questdes relacionadas ao cotidiano académico
que precisam ser consideradas:

a)

b)

d)

Cumprimento de Horario: E dever de todos cumprir e fazer cumprir o
horario de inicio e de final das aulas e da jornada de trabalho.
Cumprimento do calendario académico € essencial para mantermos a
rotina previamente estabelecida pela direcdo e secretaria académica.
Casos excepcionais poderao ser solicitados para coordenagao de curso
que deliberara com a diregao académica.

Troca de aulas: Quando ha necessidade de ausentar-se, o professor deve
realizar troca de aula com outros professores. O professor podera ainda
deixar uma atividade para ser aplicada por outro professor, mas somente
se nao houver possibilidade de troca de aula. Nao é recomendado
deixar avaliagao para ser aplicada ou realizada por outro docente. Se
for deixada uma atividade, esta deve ser condizente com o tempo da aula.
E de responsabilidade do professor comunicar aos alunos sobre a troca
de aula.
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f)

g)

h)
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Materiais audiovisuais: Estdo disponiveis nas salas de aula. Estao
disponiveis também no setor de TI.

Patrimonio Publico: Todos tem responsabilidade para com os bens que
estdo ao nosso dispor (maquinas, equipamentos, materiais
didatico-pedagogicos, de expediente, literario,entre outros).

Aula em outro espaco fisico: Quando o professor for utilizar outro espago,
ausentando-se da sala de aula, deve informar a Coordenacédo de curso
sobre o local onde poderao ser encontrados.

Os docentes e discentes devem preservar o ambiente escolar (tanto na
sala de aula como fora dela), mantendo-o limpo e organizado.

Nao é permitido fumar, nem ingerir bebida alcodlica nas dependéncias da
FAP.

Sempre que o professor perceber algo em sala de aula, ou fora dela, que
fuja a normalidade, podera intervir ou procurar a Coordenagao de Curso
ou o Nucleo de Apoio ao Discente e Docente (NADD).
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ANEXO |

MODELO DO PLANO DE ENSINO

FACULDADE DOS PALMARES
Curso
; Disciplina Anatomia Humana
Faculdade dos Palmares | Periodo C.H 60 hs/aula Semestre 2023.1
Professor
PLANO DE CURSO

1. Ementa

Estudo descritivo do corpo humano nos sistemas: esquelético, articular, muscular, nervoso, respiratorio,
cardiovascular, digestorio, urinario, genital masculino, genital feminino e tegumento comum.
Destacando os conceitos de normalidade e as variagdes anatomicas, correlacionando com as aplicagdes
clinicas e praticas.

2. Competéncias e Habilidades a Serem Desenvolvidas

e Analisar as bases anatomicas dos diferentes sistemas que compde o corpo humano;

e Identificar ao nivel macroscopico os segmentos anatdmicos que compde os sistemas:
esquelético, articular, muscular, nervoso, respiratorio, cardiovascular, digestorio, urinario,
genital masculino, genital feminino e tegumento comum.

® Destacar os conceitos anatomicos; posicao, plano e eixos de constru¢do do corpo humano.

3. Conteudo Programaitico

Aulas Assunto

01

02

03

04

05
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06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

4.

Atividades Programadas

— Aulas expositivas - dialogadas;

— Aula Remota - em caso de restricdo por causa da pandemia — Ferramenta de ensino (Google Meet —

Classroom)

— Leitura e interpretagdo de textos;
— Semindrios

— Uso de metodologias ativas

- 1% avaliagdo;

— 2%avaliagdo;

— Reposicao;

— Prova Final.

5.

Avaliacao
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A avaliacdo dos discentes serd efetuada através de provas escritas, dando prioridade as provas
discursivas, com questdes contextualizadas, explorando a escrita e pertinéncia dos textos levados
a efeito pelos alunos, tendo por base todo o contetido programatico discutido e lecionado em sala
de aula.

6. Bibliografia Basica

DEVE CONTER TRES TITULO DE LIVRO.

7. Bibliografia Complementar

DEVE CONTER 4 TiTULOS DE LIVRO
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ANEXO 1
MODELO DO PLANO DE CURRICULARIZAGAO

FACULDADE DOS PALMARES - FAP

F ‘Ap [CURSO: [ TURNO:

Faculdade dos Palmares UNIDADE CURRICULAR EXTENSIONISTA: Projeto Extensionista:

PERIODO: C.H.: h/ SEMESTRE:

PROFESSOR(A) TITULACAO/NOME COMPLETO

PLANO DE TRABALHO — COMPONENTE CURRICULARIZADO

1 EMENTA

Inserir a ementa da unidade curricular

2 EIXO TEMATICO (APROPRIACAO CONCEITUAL CONFORME RESOLUCAO CNE MEC N° 07 2018

Correlacionae seu Projeto Extensionista aos eixos tematicos abaixo e excluir os demais.

Acessibilidade e Inclusio; Diversidade (cultural, étnica, sexual, intergeracional, religiosa, ambiental- ecologica, de classes sociais, de
pessoas com deficiéncias/necessidades especiais e de altas habilidades, outros); Meio Ambiente, Sustentabilidade e Qualidade de
Vida; Justica de Género; Relagdes Etnico-raciais e historia e cultura afro-brasileira e indigena; Educa¢do de qualidade, inclusiva e
includente; Inclusdo Produtiva e Geragdo de Renda.

3 COMPETENCIAS
Os académicos devem ser capazes de:

a)
b)

©)

d)

e)

Construir e articular conhecimentos;

Exercer a cidadania;

Atuar com ética e compromisso com vistas a construgdo de uma sociedade justa, equanime, igualitiria, em

consondncia com os principios éticos da agdo para a cidadania, considerando as questdes contemporaneas sobre 0s

temas ligados aos Objetivos do Milénio;

Identificar questdes e problemas socioculturais, com postura investigativa, integrativa e propositiva em face de

realidades complexas, a fim de contribuir para a superagio de exclusdes sociais, étnico- raciais, econémicas, culturais,

religiosas, de género, sexuais e outras no contexto de insergdo regional da FAP;

Identificar, formular e propor solugdes a problemas/demandas, nos diversos campos do conhecimento em
didlogo com os publicos implicados nos problemas/demandas coletivas.
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4

OBJETIVOS:

4.1 OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM: Promover aprendizados articulados as tematicas dos Objetivos do Desenvolvimento
Sustentavel, aos Direitos Humanos, as Relag¢des Etnico-Raciais, Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel e, as Politicas

Publicas, em didlogo com as demandas das popula¢des/organizagdes/empresas do entorno da FAP
(Elaborar os objetivos de aprendizagem de acordo com o projeto)

4.2 OBJETIVOS SOCIAIS | COMUNITARIOS

Integrar os saberes popular e cientifico numa prdxis cuja estratégia central € a participagdo na producio e aplica¢do de conhecimentos
na solucdo de demandas coletivas pela articulagdo da a¢do conscientemente concertada.

(Elaborar os objetivos de sociais de acordo com os impactos pretendidos pelo projeto)

5 PROCESSOS METODOLOGICOS | ATIVIDADES

O Programa Integrador Institucional /Temas Transversais adota a metodologia de aprendizagens baseadas em projetos, conforme
descrito a seguir.

L.

1L

111

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

A partir do estudo das abordagens tematicas do componente curricular (seminarios integradores), cada grupo de trabalho
deve aproximar-se do campo (regido de insercdo da FAP), estabelecer vinculo (associagdes de bairro, empresas,
organizagdes sociais, poder publico e ou privado, escolas, movimentos sociais, migrantes e refugiados, populagdo de rua,
etc) realizar um diagnoéstico inicial (demandas, problemas).

Esta etapa de diagnostico baliza a reflexao acerca do elenco de demandas e problemas levantados e o aprofundamento do
estudo das abordagens tematicas relacionadas aquelas situagdes-problema (correlagdo teoria e pratica/diagnostico). Esta
etapa refere-se precisamente a Metodologia Baseada em Problemas - PBL.

A etapa de pesquisa aprofundada resulta em um elenco de questdes disparadoras que sera apresentado aos publicos
implicados na a¢@o em curso, com vistas a sua participag@o no processo de delimita¢do da questdo- problema que orientara o
desenvolvimento do projeto de trabalho.

Cabera ao grupo de trabalho propor solugdes/agdes, considerando escopo, prazo, recursos (financeiros, materiais),
pessoas/papéis dos atores implicados, por exemplo.

Pactuadas agdes, deverdo ser detalhadas em um plano de agao/trabalho (o qual deve, como nas outras etapas, ser validado
com os publicos implicados/participantes).

Na sequéncia, o grupo de trabalho desenvolvera as atividades planejadas, elaborara relatério de sintese do trabalho
desenvolvido em relagdo aos seus objetivos (nivel de resolutividade da situagdo-problema) e aprendizagens construidas
(autoavaliacdo). A etapa de sistematizagdo e publicizacdo desses resultados, académicos e comunitarios, deve ser
contemplada.

Atividades para os alunos: os professores irdo orientar os alunos quanto a apropriagdo conceitual no formato de sala de aula
invertida. Na sequéncia, os alunos serfo orientados a elaboragdo de um diagnostico de uma problematica social (PBL); e a
elaboragdo do plano de intervengdo com base no problema identificado no diagndstico. O Professor deve acompanhar a
implementacdo das a¢des do plano, a avaliagdo social de implementagdo das a¢des, posteriormente realizar a avaliagdo dos
alunos.

Os alunos terdo como produtos a serem entregues: diagnostico da problematica social, plano de intervengao social com base
no diagnostico, relatorios parciais das agdes implementadas, realato da avaliacdo social sobre o plano de intervengao,
avaliacdo oral e relato de experiencia final para ser publicado.

Avaliagdo: processo avaliativo dar-se a partir das entregas de cada produto em fortato de avaliagdo formativa;
Produto final: O produto final sera um relato de experiéncia das agdes implementadas do projeto a ser publicado.

AVALIACAO/DESCRITORES
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No que se refere ao processo avaliativo, sera composto de trés etapas sequenciais e interdependentes:

1* Verificagdo da Aprendizagem: Entrega do plano de intervencao elaborado.
2% Verificagdo da Aprendizagem: Entrega do Relato de Experiéncia Final

Importante ressaltar que ndo hé recuperagdo, exame ou prova de substituicdo de grau neste componente curricular dada sua natureza
extensionista, sendo que os académicos que ndo alcangarem a nota 7 no somatorio das avaliagdes serdo reprovados.

7 BIBLIOGRAFIA BASICA
(3 TITULOS)

8 BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
(5 TITULOS)

9 CRONOGRAMA

ESTRATEGIAS E FERRAMENTAS DIDATICAS

DIfST AULA (AMBIENTE PRESENCIAL E VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - ATIVIDADE
APVA)
XX/X Disponibilizar Material sobre a
X 1. Apresentacdo da Disciplina no Formato Projeto Extensionista tematica relacionada ao projeto
extensionista
XX/X Disponibilizar Material sobre a
X 2. Apropriagdo conceitual tematica relacionada ao projeto
extensionista
XX/X Disponibilizar Material sobre a
X 3. Apropriagdo conceitual tematica relacionada ao projeto
extensionista
Disponibilizar Material sobre a
XX/X . . " . .
X 4. Apropriagdo conceitual tematica relamo‘na(‘la ao projeto
extensionista
Levantamento de areas que
5. Apropriagdo conceitual apresente problematicas

relacionada ao projeto extensionista
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Identificagdo da area de Estudo e elaboragdo problema, com entrevista

2.8 E.C 6. aberta semiestruturada e divisdo dos grupos (Questionario, entrevista, Orientagdes para V}s1ta COEENHDE
X - . elaboragdo do instrumento
etc) Elaboracdo do instrumento coleta de dados.
Visita de campo - (reconhecimento a area de estudo, contato com o Organizar as informagdes coletadas
XX/X , c : g ~ . . ~ ~
7. lider do equipamento social e atores sociais, apresentagao do projeto, ¢ orientagdo para elaboraggo do
X 25 . - : , . . . ;
pré-identificacdo do diagndstico com Brainstorming) instrumento de pesquisa
XX/X Visita de campo dos alunos para identificagdo do diagnostico (grupo Organizar e_tratar €3 Gt ~
8. coletados/ Roteiro para elaboracdo
X focal). : ~
do plano de intervencdo
R 9. Organizar e fechar o diagnostico e elaborag@o do plano de intervengao R 6 Iilano de
X Intervencao
XX/X 10 1? verificacdo de aprendizagem (entrega do diagnostico e o plano de Orientagdo para implanta¢do do
X ’ inteng2o). plano
XX/X 1 Revisdo do plano de intervengdo para implantagdo — organizar as Construgdo em equipe do relato
X ’ equipes. parcial das agdes implementas
XX/X ~ . . . Construgdo em equipe do relato
X 12. Implementagao do projeto — atividade pratica campo 1y —
XX/X ~ . . ”» Construgdo em equipe do relato
X 13. Implementagao do projeto — atividade pratica campo parcial das acBes implementas
2.0.92. 14. Implementagao do projeto — atividade pratica campo Orlentgcao para Avgh%gao Sgc1al/
X roteiro para avaliagdo social
XX/X 15 Avaliagdo Social — campo (identificar os resultados da implementacao Organizar os resultados da
X ’ do plano de intervengao) avaliagdo social
2998 16. Apresentacao dos resultados da avaliag@o social. QuEaEED o e.labo.rag:ao 6o
X relato de experiencia final
XX/X 17. Socializagdo dos resultados dos Projetos Extensionistas Ajustes do relato de experiéncia
X
XX/X 18 2% Verificagdo da Avaliagdo — Entrega do Relato final de Experiencia de
X ’ Monitoria.
XX/X 19 Reposi¢do Responsabilidade do docente: Organizagio dos relatos de
X ’ experiéncia para publicagio)
X);(/X 20. Prova final
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ANEXO 1l

MODELO DO PLANO DE INTERVENGAO
FACULDADE DOS PALMARES

PROJETO DE EXTENSAO - PLANO DE INTERVENCAO

1 Titulo do Projeto:

2 Identidade do Proponente:

Coordenagao Curso:

Professor:

E-mail:

CPF:

3 AREAS TEMATICA (S)

( ) Etica e Cidadania ( )Educagdo e Cidadania () Desenvolvimento Regional (
)Inclusdo () ( ) Educacao Ambiental ( ) Cultural Afro-indigena ( )

Diretos Humanos.

4 CARACTERIZACAO DA PROPOSTA

a) Publico Alvo:

b) N°. de Pessoas beneficiadas:

c¢) Local de realizagdo:

d) Carga horaria semanal /Periodo de realizacao:

5 INTRODUCAO

6 OBJETIVOS

6.1 Objetivos de Aprendizagem
6.2 Objetivos Sociais

58




Faculdade dos Palmares

7 METODOLOGIA
8 CRONOGRAMA DE EXECUCAO:
8.1 Cronograma

Atividades Més 1 Més 2 Més 3 Més 4 Meés 5

9 RESULTADOS ESPERADOS:
10 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

11 RELACAO DE ALUNOS PARTICIPANTES

CURSO NOME N°DE CPF
VINCULADO MATICULA
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ANEXO IV

MODELO DO RELATO DE EXPERIENCIA-PROJETO

TiTULO

1 APRESENTAGAO

A introducido deve ser estendida. Nesse item devera ter uma apresentagao ampla o
que foi o projeto, o objetivo, metodologia utilizada, publico alvo, local que foi
desenvolvido,

2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E EXPERIENCIAS

Apresentar as atividades que foram desenvolvidas e suas contribuicbes para o publico
em formato de texto. As experiéncias adquiridas a parti das atividades desenvolvidas
discutindo-as a partir de referencial teorico.

Fotos e Evidéncias

3 CONSIDERAGOES FINAIS

As consideragdes devem apresentar a importancia que esse projeto teve para os
alunos como experiéncia no processo de ensino e aprendizagem bem como as
contribui¢des para a localidade desenvolvidas e encaminhamentos de futuras agoes.

REFERENCIAS

Neste item sera incluida a bibliografia citada. A ordenac&o dos itens necessita ser em
ordem alfabética crescente (A-Z). Na mesma referéncia utiliza-se espago simples; entre
duas referéncias, um espaco livre.

a) Nas referéncias:

Todo oAdocumento, citado no texto do trabalho deve ser listado abaixo do titulo
REFERENCIAS. Como nao se trata de elemento textual, ndo € numerada. As
referéncias ndo sao justificadas; sdo alinhadas pela esquerda. A maneira de referenciar
os documentos também deve obedecer as normas da ABNT.

Professor:

Alunos :

Anexos
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ANEXO V

Redagao da Resolugao CONSEPE N° 10 de 09 de margo de 2019

PROCESSO DE AVALIAGAO

Art.1° A avaliagao do desempenho escolar na Faculdade dos Palmares é realizada por
disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento.

Paragrafo Unico. A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida

apenas aos matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas, exceto nas

hipéteses expressamente previstas em lei.

§1° Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que nao obtenha frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco
por cento) das aulas e demais atividades programadas.

§2° A verificagdo e o registro da frequéncia s&o de responsabilidade do professor, e
seu controle, para o efeito do paragrafo anterior, da Secretaria.

Art.2°. Havera em cada semestre, obrigatoriamente, duas verificagdes de
aprendizagem visando a avaliagao progressiva do aproveitamento do aluno.

§1° Incumbira ao professor a elaboragao, aplicagao e julgamento das verificagbes de
rendimento escolar concernentes a disciplina de sua responsabilidade.

§2° O professor, a seu critério ou a critério do Nucleo Docente Estruturante (NDE),
pode promover trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que
podem ser computados nas notas ou conceitos semestrais, nos limites definidos pelo
mesmo colegiado.

Art.3°. A cada verificagdo de aproveitamento € atribuida uma nota, expressa em grau
numérico de zero a dez pontos, permitindo-se o fracionamento de inteiros em cinco
décimos.

§1° atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificagao prevista, na
data fixada, bem como ao que nela se utilizar de meio fraudulento;

§2° O aluno que deixar de comparecer a verificacdo na data fixada podera requerer
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uma unica prova substitutiva para cada disciplina de acordo com o Calendario Escolar,
arcando com a taxa especificada pelo Financeiro.

Art.4°. Pode ser concedida revisdo da nota atribuida, mediante requerimento
justificado dirigido ao Coordenador do Curso no prazo de 48 (quarenta e oito horas)
ou 2 (dois) dias uteis, apds sua divulgagédo, cabendo ao aluno juntar a avaliagéo e
argumentos que justifiquem tal solicitagcao.

§1° O professor responsavel pela revisdo da nota podera manté-la ou altera-la,
devendo, sempre, fundamentar sua decisdo, entregando sua manifestagdo sobre o
pedido de revisdo da nota atribuida no prazo de cinco dias uteis.

§2° Nao aceitando a decisdo do professor, o aluno, desde que justifique, podera
solicitar ao Coordenador de Curso, que submeta seu pedido de revisdao a apreciagcao
de dois outros professores do mesmo Curso.

§3° Se ambos concordarem em alterar a nota, esta decisdo é a que prevalecera, mas,
nao havendo unanimidade, prevalecera a nota atribuida pelo professor da disciplina
que avaliou a prova.

Art.5°. As datas das verificagdes de aprendizagem e provas finais serao designadas
pela dire¢gdo académica e constarao do calendario académico.

Art.6°. Em cada disciplina, a média dos trabalhos escolares realizados durante o
semestre forma a média de aproveitamento

Art.7°. Atendida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e
demais atividades escolares, € aprovado:

l.Independentemente de exame final, o aluno que obtiver média de
aproveitamento nao inferior a 7 (sete), correspondente a média aritmética das
notas dos exercicios escolares; e

II. Mediante exame final, o aluno que tendo obtido média de aproveitamento
inferior a 7 (sete), obtiver média final n&o inferior a 5 (cinco), correspondente a
media aritmética entre a nota de aproveitamento do semestre e a nota do exame
final.

Art.8°. Considerar-se-a reprovado o aluno que:

[.Nao obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e
atividades obrigatérias da disciplina;
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[I. Tiver obtido nota inferior a 4,0 (quatro) na média antes do exame final,

[ll. Nao obtiver, na disciplina, apés exame final, média de verificacdo de
aprendizagem inferior a 5 (cinco).

Art.9°. Quando houver reprovagcao em disciplina, o aluno podera cursar o periodo
seguinte desde que haja compatibilidade de horarios e o preenchimento dos
pré-requisitos curriculares, quando for o caso.

§1° As disciplinas cursadas em regime de dependéncia obedecerao as normas fixadas
pelo Conselho Superior.

§2° Caso o aluno reprove 60% (sessenta porcento) ou mais dos créditos /disciplinas
matriculadas no semestre, este devera cursar novamente todas as disciplinas as quais
estavam matriculados, mesmo que tenha aprovagcdo em algumas dessas no semestre.

Art.10°. A Faculdade dos Palmares - FAP podera oferecer cursos ou atividades
programadas em horarios especiais com metodologia adequada para os alunos em
dependéncia, desde que haja compatibilidade de horarios com as atividades regulares
do periodo em que esta matriculado.

Art.11°. O aluno matriculado com dependéncia devera arcar com eventual
prolongamento no prazo de conclusédo do curso, ndo lhe sendo assegurada pela
Faculdade dos Palmares - FAP a conclusao do curso no prazo previsto para
integralizacao curricular regular.

Art.12° Disciplinas de Estagio e Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo seguir

Regulamentos proprios.

Art. 13° A Direcdo da Faculdade dos Palmares, procede ampla a publicagdo desta

Resolucao.
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ANEXO VI

Normas de utilizagao dos laboratérios didaticos

1. As solicitagdes para reserva de laboratorios, materiais e realizagdo de experimentos
(aulas praticas) sé serao aceitas via e-mail

apoiodocente@faculdadedospalmares.com.br contendo as informagdes descritas no
ANEXO I,

2. Nao serao aceitas solicitacdes por telefonemas, bilhetes ou outros métodos que nao
sejam o modelo padrao da GERLAB;

3. As solicitagbes para reserva de laboratorios, materiais e realizagado de experimentos
(aulas praticas) rotineiras, deverdao ser encaminhadas com no minimo 15 dias de
antecedéncia a aula (utilizando formulario proprio, o qual devera ser entregue ao
GERLAB ou apoio docente presencialmente ou via e-mail:
apoiodocente@faculdadedospalmares.com.br);

4. As reservas de laboratérios, materiais e realizagdo de experimentos (aulas praticas)
que nao possam ser atendidas serdo comunicadas com no maximo 72 horas uteis
apos a entrega do protocolo ao GERLAB, através do e-mail do docente;

5. As praticas que necessitem de material mais especializado que porventura nao
tenham em nossa instituicdo e necessitem de compra, deverdo ser encaminhados
com antecedéncia minima de 60 dias utilizando o formulario de solicitagdo para aula
pratica conforme ANEXO I e encaminhados para o] e-mail
apoiodocente@faculdadedospalmares.com.br;

6. A previsao de compra de materiais para montagem de novos laboratérios é de
inteira responsabilidade do Coordenador de Curso, devendo realizar as avaliagdes
necessarias com 6 (seis) meses de antecedéncia;

7. Os docentes poderao ser contatados por e-mail ou ligagao telefénica para qualquer
esclarecimento  referente a reserva de laboratorios, materiais, realizacdo de
experimentos ou compras;

8. Em caso de empréstimos de materiais que serao utilizados fora da Instituicao,
devera ser preenchido também um termo de responsabilidade pelo professor com
anuéncia da Coordenagdo do Curso no qual esta vinculado e sO tera devida
autorizacdo em caso de aulas com os estudantes da FAP para finalidade de alguma
disciplina em andamento;

9. As solicitagdes de reserva para monitoria sdo de inteira responsabilidade dos
docentes, devendo solicitar de forma padrao os laboratérios;
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10. Nao sera aceita nenhuma solicitacdo de reserva de laboratérios proveniente de
discente ou monitor;

11. Os avisos de cancelamento de aulas poderdo ser realizados por e-mail para
apoiodocente@faculdadedospalmares.com.br com antecedéncia de 24 horas Uuteis
(para experimentos que nao necessitem de preparo de material especializado como
cultura bacteriana) e 72 horas uteis (para experimentos que requeiram utilizagao de
material perecivel ou especializado);

12. O NUPEM (Nucleo de pesquisa, extensdo e monitoria) devera encaminhar a
GERLAB no inicio de cada periodo letivo (primeira semana de aula) uma relagdo com
nome, telefone, e-mail, disciplinas e atualizacdo dos nomes dos monitores e/ou
docentes que ingressarem durante o semestre letivo;

13. Para seguranga de todos os docentes, discentes e funcionarios nos laboratérios s6
sera permitida a presenca nos laboratérios com o uso do jaleco de mangas longas,
com punhos ajustados (devidamente fechado), cal¢a comprida (vestimenta que
cubra toda a perna, sem aberturas como rasgos por exemplo), blusa cobrindo
toda a extensao do tronco (frente e costas) e sapato fechado (Calcado que cubra
todo o pé)._Ha excecdo APENAS do laboratério de praticas corporais, onde neste a
vestimenta podera ser condizente com a aula agendada;

14. Ainda para seguranca de todos os docentes, discentes e funcionarios nao é
permitido a utilizagdo de adornos (brincos, pulseiras, colares, anéis e outros) nos
laboratorios, sendo necessaria a retirada.

15. Os discentes e docentes com cabelos compridos deverao manté-los presos durante
as praticas e simula¢des dentro do laboratorio.

16. O manuseio dos equipamentos disponibilizados (datashow, microscopio,
eletrocardiografo, manequins entre outros) sdo de responsabilidade do docente;

17. Qualquer material que venha a ser danificado durante seu manuseio ou que
necessite de manutengdo deve ser comunicado ao GERLAB pelo docente
responsavel, logo apdés o término da aula através do registro de ocorréncias do
GERLAB;

18. Ao final dos experimentos, o docente deve verificar se todos os equipamentos
foram desligados, inclusive as luzes, se todo material disponibilizado encontra-se no
laboratério e se, como exemplo dos Laboratérios dos Cursos da Area de Saude, os
microscopios estdo em posigcao de descanso e com lentes limpas;

19. Nao sera permitido que o docente utilize os funcionarios do GERLAB para ministrar
aulas praticas, tomar conta da turma ou de provas;

20. Nao é permitido beber, comer, fumar ou aplicar cosméticos dentro dos laboratérios;
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21. Nao é permitida a entrada nos laboratérios com capacetes, bolsas, mochilas e
estojos, devendo deixar estes pertences nos armarios disponibilizados;

22. O ndo cumprimento destas normas acarretara em ocorréncia imediata que sera
encaminhada a Coordenagao do Curso no qual o docente esta vinculado;

23. Ao final de cada semestre sera gerado um relatério a Diretoria Geral e
Coordenacédo de Curso com todas as ocorréncias registradas;

24. Os laboratdrios possuem horario de funcionamento das 08h as 22h.

Anexo |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Laboratério Data
Curso Horario
Turma Professor(a)
Disciplina
Atividade
pratica do dia

Eu, docente (Nome):

me responsabilizo pelo(s) seguinte(s) equipamento(s):

a ser utilizado

para atividade pratica proposta e por ser o responsavel pela pratica, garanto que nao
ha nenhum risco envolvido, estando eu ciente de que o equipamento(s) em questao,
esta sob minha responsabilidade e tera uso adequado, sendo o mesmo devolvido nas

mesmas condicdes.

Data Assinatura do
Professor(a) Responsavel
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